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COMUNE DI AGEROLA
(PROV. DI NAPOLI)

REGOLAMENTO DI CONTADILITA®

CAPQ |
FINALITA* E CONTENUTO

Art.1
Scopo e ambito di applicazione

1- I} presente regolamento reca disposizioni per la disciplina della finanza e della con-
tabiiity del Comune di AGEROLA, in attuazione dellart.58 comma 1, della legge 8
giugno 1890 n. 142, del Decreto Legislativo 25 febbraio 1995, n.77, del D.Lgs. 336
del 11/6/98, & successive modificazioni della Legge 127/97 delle norme statutarie.

2- I regolamento costituisce un insieme di regole e norme che  presiedono
alfamministrazione economico-finanziaria,finaiizzate alla conservazione e coiretta ge-
stione del patrimonio pubblico ed alle rilevazioni, analisi e controflo dei fafti gestionail
che comportano entrate e spese per il bilancio, owvero mutazioni quali-quantitative
del patrimonio dell'Ente.

3- A tal fine ii regolamento stabilisce le procedure e le modalita In ordine alla formazione
del bilancio di previsione e del rendiconto, indicando un sistemna di scritture contabili,di
rievazioni, di verifiche e di controlli finalizzato a garantire i buon andamentc dellattivita
amministrativa.

CAPC Il
PROGRAMMAZIONE

Art.2
Programmazione dellattivitd del’Ente

1.1l Comune assume il sistema deila programmazione, attuazione, controllo e ve-
rifica dei risultati per informare ad esso la propria attivita amministrativa.

2- | principali strumenti per il conseguimento deflobiettivo programmatorio sono:
a) larelazione previsionale e programmatica;
b) il bilancio pluriennale di previsigne;
¢) il pianc economico finanziario;
d) il bilancio annuale di previsione;
e) il piano esecutivo di gestione;



. A3
Relazione pravisionale e programmatica

1- Al bilancio annuale di previsione ¢ allegata una relazione previsionale e programmatica,
che copre il periodo considerato daf bilancio pluriennale, secondo le modalita e i con-
tenuti previsti dallart. 12 del Digs. 77/95.

9. La relazione ha carattere generale. lllustra le caratteristiche generali della popotazione,

.. del temitorio e dei servizi dellEnte per i quali precisa le risorse umane, strumentali e
tecnologiche di dotazione indicate dai singoli responsabili dei servizi nelle proposte di
cui al successivo art. 13. Comprende, per la parte Entrata, una valutazione generale dei
mezzi finanziari con indicazione delle relative fonti e degii eventuali vincoli di destinazto-
ne, mentre per la parte Spesa la relazione @ redalta, di massima, per programmi e per
gli eventuali progetti, con espresso riferimento ai prograrnmi indicati nel bilancio annua-
le e piuriennale.

3- Per ciascun programma & data specificazione delle finalita da perseguirsi ¢ delle risor-
se umane e strumentali.

4- La relazione forpisce adeguatl elementi che dimostrino la coerenza delia previsione an-
nuale e pluriennale con la programmazione comunale esistente.

Art. 4
Bilancio pluriennale

1- I} bitancio pluriennale & il documento contabile che confiene previsioni di medio pe-
riodo, di durata pari a quello della Regione.

2. E’ un bilancio finanziario di competenza, che riveste |a natura di atto di autorizzazione a
riscuotere le entrate e ad eseguire le spese previste.

3- Definisce il quadro delle risorse finanziarie che si prevede di impiegare nel pericdo di
riferimento, individua il ricorso al mercato finanziario per le spese di investimento rela-
tive ad ognuno degli anni considerati.

4- Gli stanziamenti del primo anno de! bilancio pluriennale devono coincidere con quelli
del bitancio di previsione annuale di competenza.

Art. 5
Piano economico finanziari

1- Per | progetti relativi alla realizzazione di opere pubbliche finanziati con assunzione - -
di mutui destinate all'esercizio - di servizi pubbiici, deve essere approvato un piano
economico finanziario, diretto ad accertare I'equilibrio dellinvestimento e della con-
nessa gestione , anche in refazione agli infroit previsti,

2. La deliberazione consiliare che approva il piano economico finanziario costituisce
presupposto  di legittimita defle deliberazioni di approvazione dei progeiti esecutivi
dellinvestimento e defle daliberazioni di assunzione dei relativi mutui.

3- Le tariffe dei semizi pubblici devono essere determinate in coerenza con | piano
economico finanziario dell'opera e in misura da assicurare [a corrispondenza tra | cost,
i compresi gli oneri di ammortamento tecnico e finanziario, e i ricavi.

4- Per quanto non espressamente previsto, si applicano le disposizioni di cui alfart. 46
del decreto legislativo 30 dicembre 1992, n. 504, e successive modificazioni e inte-
grazioni.



1-

A

Art. 6
Modalita di formazione dei documenti di programmazions

Al fini della formazione della relazicne previsionale e programmatica e del bilancio
pluriennale si fa rinvio alle procedure dicui al successive art. 13,

Nella fase di predisposizione degli schemi dei documenti di programmazione di cui
al precedente comma, la Giunta propone t documenti sulla base di consultazioni con
gli enti, le istituzioni,le forme organizzative ¢ associative agenti sul territorio comunale

&l fine di assicurare il pill efficace collegamento degli interventi con le esigenze

della comunita interessata.

| piani economico-finanziari devono essere redatti dai Servizi proponenti it progetto da
approvare, firmati dal Responsabile, contenenti le indicazioni di cui all’art.5, e trasmessi
alla Ragioneria per e verifiche di competenza unitamente alla proposta di deliberazio-
ne approvativa.* . :

CAPO I
BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE

Art. 7 _
Esercizio finarziario

I'unita femporale della gestione @ Fanno finanziario che inizia il 1 gennaio e termina i
31 dicembre dello stesso anno.

Dopo fale termine non possono pil effettuarsi accertament] di entrate e impegni di
spesa. '

Art.8
Esercizio provvisorio e gestione provvisoria

L’esercizio provvisorio pud essere attivato solo a seguito di autorizzazione delforgano
consiliare in sede di approvazione del hilancio o con atto successivo, al fine di le-
gittimare la gestione da porre in essere da parte degii Organi esecutivi e dei Re- -

- sponsabili dei  Sewvizi, nei limiti- temporali massimali stabiliti dalla legge e quantitativi

a-

4.

non superiori mensiimente ad un dodicesimoe, per ciascun intervento,delle somme pre-
viste nel bilancio deliberato.

Non sono soggette a limitazioni le spese tassativamente regolate dalla legge o quelle
non suscettibili di pagamento frazionato in dodicesimi, nonche le spese necessarie ad
evitare che sianc arrecati danni patrimoniali certi e gravi all Ente.

In assenza di bilancio deliberato dal’Crgano consiliare ¢ consentifo  soitanto
lassolvimento delle obbligazioni gid assunte e l'effettuazione di spese necessarie
per evitare che siano arrecati danni patrimoniali certj e gravi.

La sussistenza del requisito del danno patrimoniale deve essere attestata nel parere
tecnico - amministrativo del Responsabile del Servizio proponente e risultare specifica-
tamente nel relative provwedimento.



.5~ Nelle more dell’approvazione del bilancio di previsione da parte dei’QOrgano regio-
nale di controllo ( esercizio prowisorio ) oppure in assenza del bilancic  deliberato
dallOrgano consiliare ( gestione provvisoria) , il Tesoriere & tenufo ad estinguere |
mandati di pagamento in conto competenza, suila base di idonea attestazione di sus-
sistenza dei requisiti che consentono I'assolvimento delta spesa, resa dal Respon-
sabile del Servizio Finanziario.

Art.8
Entrate e Spese

1- Le entrate e le spese sono iscritte nel bitancio di previsione el rispetto della normativa
vigente, secondo i principi della integrita, universalita, veridicita, pareggio finanzario
ed equilibrio economico.

Art.10
¢ Servizi per conto terzi

L]

1- Nel titolo VI delle entrate e nel titolo IV delie spese {rovano esposizione, distinti per
capitoli, i servizi per conto di terzi che comprendono quanto stabilito dalla normativa
vigents,

Art.11
Fondo diriserva

1- Nel bitancio di previsicne & istituito, nella parte’ corrente, un fondo di riserva ordina-
rio che non pud essere inferiore allo0,30% del totale delle spese corrent inizialimente
previste in bilancio e non superiore al 2%.

2- I prefievo dal fondo di riserva pud essere effettuato fino al 31 dicembre dell'esercizio,
con deliberazione della Giunta da trasmettere, con cadenza quadrimestrale e comun-
que non olfre it 31/12 a cura del Segretario al Sindaco, che ne dara comunicazione al
Consiglio.

Art12
Bilancio annuale di previsione

1- La gestione finanziaria si svoige in base al bilancio annuale di previsicne che deve
essere redatto in termini di competenza, secondo lo schema previsto dalle vigenti di-
sposizioni normative.

2- il bilancio annuale di previsione, corredato dalla relazione previsionale e programmatica
e dal bilancio pluriennale ed accompagnato dalla relazione del’Organo di revisione, &
approvate dal Consiglio entro il 31 oftobre delPanno precedente a quello cui esso si
riferisce,

Art.13
Modalita di formazione del progetto di bilancio

1- Al fini della formazione del biiancio di previsione e dei documenti di programmazione
allegati, enfro il 20 di agosto di ogni anno | Responsabili dei Servizi formulano, in at-
tuazione degli obiettivi e delle finalita preventivamente fissali dal Sindaco le refative
proposte, corredate da apposite relazioni sottoscritte sia dal responsabile del senvizio
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che dallAssessore al ramo, comunicandole, entro la medesima data, al responsabite

del Servizio Finanziario. Le proposte devono essere sompatibili con le indicazioni di ca-

rattere finanziario fornite dal Sindaco o suo delegato. Esse devono avere la caratteristi-

~_ca della veridicita nel senso che Ia loro motivazione deve fare riferimento a situazioni

.. oggettive, per le entrate ¢ lé spese consalidate, agii impegni assunti, a quelli in-via di

' assunzione per procedure decisionali in corso e ad avenimenti ragionevoimente pre-
vedibili.

2- it responsabile del Servizio Finanziario & tenuto, nefl'ambito delle indicazioni contenute
nelc. 1, alla verifica della veridicita e della compatibilita delle proposte pervenute.

3~ Entro lo stesso termine di cui al ¢.1 il servizio perscnale, d'intesa con il servizio finan-
ziario, predispone i vari allegati al Rilancio in tema di previsione di spesa, per oneri di-
refif (tfrattamento fisso ed accessorio) ed indiretti {onert contributivi rifessi), per il per-
sonale di ruolo, non di ruolo, provvisorio, a contratto, ivi considerando anche gli aumenti
economici maturati e maturandi.

4- Entro lo stesso termine del ¢. 1 I'Ufficio competente, qualora non & o stesso Servizio
Finanziario, produce al Servizio Finanziario I'elenco dei fitti attivi e passivi, indicando per
clascuno il relativo ammontare e le variazioni prevedibili per il triennio successivo di ri-
ferimento.

Py

5- Entro il Il sessantesimo giorno, di norma il 31/8, antecedente al termine fissato dal le-

gisiatoresu"z‘!o,i singoli responsabili dei servizi comunicano al servizio finanziario i pro-

- gramma dei lavori pubblici da eseguire nel triennio sulla base dei documenti approvati

. \zydal consiglio comunale in virtit deflart. 32, 2° comma lett.b) defla Legge 142/90 owvero,

L: uando vigente, nelf'art. 14 della Legge 11.2.94 nr° 109 e successive maodifiche ed

/ﬁ'integrazioni. La comunicazione ¢ distinta per opere di manutenzione, opere di recupero

- del patrimonic pubblico, completamento dei lavori gia iniziati ed esecuzione di nuove

w o2 opere con lindicazicne, per ciascuna, degli elementi attinenti af planc finanziario com-

plessivo e di setiore.

o

6- Entro lo stesso termine di cui al precedente ¢, 3, gli uffici gestori dei servizi, d'intesa
con il servizio finanziario, predispongone la proposta di deliberazione delle tariffe da
appiicare per | servizi a domanda individuale, le aliquote dimposta per i tributi locali i
canoni relativi ai vari servizi ¢fli, con decorrenza dalfanno successivo.

7- Entro lo stesso termine, il servizio competente predispone fa proposta di adozione
della delibera di cessione delle aree ¢ fabbricati di cui alla lett. ¢) dellart. 14 del D.77.

8- Qualora nei termini sopra indicati non sia disponibile la “documentazione indicata, i re-
sponsabile del servizio finanziario ne rende edotto il segretario ed il Sindaco.

8- |l Servizio Finanziaric, di concerto con 'assessore. al ramo, entro il 20 settembre elabo-
ra lipotesi di bitancio sulla scorta degli elementi in proprio possesso secondo gl indi-
rizzi programmatici e sulla scorta delle risorse disponibiti. :

10-La CGiunta,approva gli schemi di bilancio annuale e degii allegafi documenti di pro-
grammazione entro il 30 settembre, trasmettendo la relativa deliberazione al’Organo
di revisione per acquisime il parere, che dovra essere reso entro i successivi ofto’
giorni. :

11-Il Sindaco 0 Suo delegato dovra comunicare entro 10 giorni dall’adoz‘ior‘we‘ed approyaziong
dello schema di bilancio ai capigruppo Consiliari ed ai sing_oh .ConS|gi|eTn' comuna.h qhe il
progetto di bilancio di previsione e relativi allegati sono depositati c/o servizio Finanziaric.

12-Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta dovra essere sottoposto al‘ vaglio della 2
Commissione Consiliare Permanente Bilancio, Programmazione Economica, ecc.,. ‘
I membri del Consiglio e della Commissione Bilancic possono presentare emendamenti
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alfo schema del bilancio entro 10 giorni di calendario dalla data di comunicazione di cui al

punto_ ‘{1,_cc_>n proposte compensative e tali da salvaguardare gli equilibri di bilancio e gli

Ic__;pnettlyl d_i Finanza pubblica (Patto di stabilita interno, ecc) fissati annuaimente dalle Leggi
inanziarie,

13-Gli emendamenti devono essere sottoposti al vaglio del Consiglio Comunale nelfo
“stesso ordine cronologico” con il quale sono stati presentati . Non“é dovuto sugli
emendamenti il parere dell’Organo di revisione, nel mentre & dovuto il parere di rego-
larita tecnico-contabile e di legittimita.

. 14-11 bilancio, ancorché contenente la previsione di mutui,¢ approvato a maggioranza
semplice.
Art. 14
Pubblicita del Bllancio

1- 1| Comune assicura ai cittadini ed agli organismi di partecipazione la conoscenza dei
contenuti significativi e caratteristici del bilancio e degli allegati documenti di programz<_s - ©

mazione, con idonea pubblicity come per legge. /f;i‘ﬁ ‘
Art. 15 e g’%ﬁ?
‘e Obiettivi di gestione G Y ag

42

.31;;.. N

1- L’'Organo esecutivo determina gli obiettivi di gestione e affida gli stessi al responsabim;‘i
dei servizi, unitamente alle necessarie dotazioni finanziarie, con riferimento alla struttu-
ra organizzativa dellEnte, nelle sue articolazioni in servizi e centri di costo, ognuno con
il proprio responsabile.

2- In particolare gli obieitivi di gestione sono esplicitati in modo da consentire I'attivazione
delle responsabilita di gestione e di risultato nei soggetti individuati nella struttura
dell’Ente ai fini di cui alle norme del presente regglamento.

3- It contenuto degli obiettivi € integrato dalle conseguenti direttive in modo da consentire,
in base alla legislazione vigente, 'attivazione del potere di accertamento defle Entrate
e di impegno delle Spese da parte dei responsabili del servizi.

4. Le direttive approvate dal’Organo Esecutivo per I'affidamento ai responsabili dei ser-
vizi degli obiettivi di gestione e delle correlate dotazioni finanziarie, realizzano i seguenti
principali collegamenti: :

-Collegamento con il Bilancio annuate e pluriennate sotto il profilo contabile in rife-
rimento alle risorse e agli interventi da attribuire ai centri di costo, servizi e funzioni.
Le
risorse di enfrata sono individuate in modo da risultare attribuibili ai servizi.
-Individuazione dei servizi di supporto, dei servizi operativi e dei servizi di coordina
men-
to ai fini di cui alle norme del presente regolamento.
-Collegamento sotto il profilo programmatico mediante il raccordo tra gli obiettivie le -
direttive determinate ed approvate dalfOrgano Esecutivo ed i programmi di cui alla
Relazione Previsionale Programmatica.

5. |l provvedimento dellOrgano Esecutivo che affida gli obiettivi gestionali unitamente alle
risorse, da atto del processo di definizione e verifica di fattibilita tra Organo Esecutivo
e Respensabili di Servizio in ordine alla relazione tra gli obiettivi ¢ le risorse.

Art. 16
Variazioni di bilancio

1- Le variazioni di bilancio consistono in operazioni modificative delle previsioni per la
copertura delie nuove o maggiori spese o per dare concreta destinazione a nuove o
maggiort entrate, oppure per sopperire a minori entrate accertate in corso d'anno.



2- Possono essere deliberate variazioni alle dotazioni dj competenza finc al 30 hovem-
bre dell'esergizio.

3- Enfro il 30 Settembre di ogni anno, 'Organo Consiliare prowede con proprio atto ad ef-
fettuare la ricognizione dello stato di attuazione dei programmi apportando eventuali
correttivi per il iequilibrio della gestione in presenza di fattori di squilibrio.

: Art. 17
Assestamento generale di bilancio

1. L'operazione contabile di assestamento generale del bilancio consiste in una varia-
zione complessa con la quale si provwede ad adeguare alle verifiche di accertamento
ed alle esigenze di impegno le previsioni di competenza anche al fine di mantenere
Pequilibrio del bilancio.

2- L'assestamento di bifancio pud essere deliberato entro it 30 novembre. Le eventyali
proposte dei Servizi devono essere trasmesse aila Ragioneria con Findicazione della
compensazione e della disponibilita degli stanziamenti interessati entro il 1° novembre
& comunque in tempo utile per consentire Pespletamiento delle procedure contabili ne-
cessarie e per lacquisizione dei pareri ex art. 53 legge 142/90.

.t Art, 18
Variazioni al Piano esecutivo di gestione

1- Le variazioni al Piano esecutivo di gestione, ove applicato, consistono in operazioni
modificative delle previsioni dei capitoli e degli articoli allinterno di ciascun servizio,
restando invariate le dotazioni degli interventi in bilancio.

2- La proposta di variazione, dettagliata e motivata, & presentata dai Respeonsabile det
Servizio ed ¢ formalizzata con deliberazione defla Giunta,

3- Possono essere deliberate variazioni al Piano esecutivo di gestione fino &l 15 di
cembre delfesercizio.

4- La defiberazione di diniege della variazione proposta o la variazione in difformitd della
proposta formulata dal Responsabile del Servizio deve essere motivata dalla Giunta.

5- Le variazioni al Piano esecutivo di gestione che investono piu risorse o pit intervent],
Sono connesse e conseguenti alle precedenti esecutive deliberazioni di modifica del
bilancio. '

CAPQ IV
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 19
Fasi procedurali di acquisizione delle Entrate

1- La gestione delle enfrate deve essere precrinata secondo le seguenti fasi procedurali:
a} accertamento;
b) emissione dell'ordinativo di incasso;
¢) riscossione;
d) versamento.

=,



ARt 20 0
Accertamento delle Entrate

-1--Uentrata & accertata quando,verificata la ragione del -credito e “la -sussistenza di un

- idoneo titolo giuridico, individuata la persona -fisica o giuridica debitrice, ‘quantificata la

somma da incassare e fissata la relativa scadenza, si pud altribuire su base certa
alla competenza dellesercizio 'ammontare del credito.

2- L'accertamento dellentrata avviene sulla base dellidonea documentazione acquisita
dal Responsabile del procedimenta.

3- Le entrate concernente i tributi propii sono accertate a sequito dei ruoli emessi an-
nualmente o a seguito di aitre forme stabilite per legge.

4- Le entrate provenienti da assegnazioni dello Stato, della Regione o di altri Eni
pubblici sono accertate sulla base deéi provwedimenti di assegnazione.

5- Le entrate di natura patrimoniale, da trasferimenti di capitali e rimborsi di crediti sono
accertate sulla base di atti amministrativi o di contratti che ne quantificanc Pammontare.

6- Le entrate derivanti da gestione di servizi sono accertate a sequito di riscossione op-
pure di emissiche di liste di carico o diruoli.

A

/
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7- Le enfrate derivanti da mutui sono accertate a seguito del contratto stipulato con
Istituti di credito owvers della concessione definitiva per | mutui affidati dalla Cassd
Depositi e Prestiti o dagli Istituti di Previdenza.

8- Le entrate concemente poste compensative defle spese sono accertate in corni-
spondenza dellassunzione dellimpegnao relative.

9- Le entrate di natura eventuale o variabile sono accertate sulla base di atti amministra-
tivi specifici,contratti o provwedimenti giudiziari.

10- In ogni altro caso,in mancanza di idonea documentazione concemente il credito,
Faccertamento viene effettuato contestualmente alla riscossione del medesimo,

11- 1l Responsabile del procedimento con il quale viene accertata I'entrata di cui al pre-
cedente comma 2, che ha acquisito la documentazione idonea a suppoito, & tenu-
to a trasmettere la documentazione medesima, entro quindici giorni dall’acquisizione,
alla Ragioneria,che provwwedera allannotazione nelle scritture contabili di entrata.

12- Tutte le somme iscritte tra le enfrate di competenza del bilancio e non accertate entro
il termine dell'esercizio costituiscono minori  accertamenti rispetto alle previsioni ed
a tale titolo concorrono a determinare i risultati finali della gestione.

Art, 21
Emissione degli ordinativi di incasso

1- Con gii ordinativi di incasso si da ordine aiTesoriere di riscuotere una determinata
somma dovuta al'Ente.

2- Glf ordinativi di incasso, numerati in ordine progressivo per ciascun anno finanziario,
recano le seguenti indicazioni: -
a)esercizio finanzario;
b)risorsa o capitole di bllanclo distintarnente per residui e competenza;
cjcadifica,
dynome e cognome o ragione sociale del debitore;
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3-

4-

ejcausale della riscossione;

fimporto in cifre e lettere;

g)data di emissione;

hieventuali vincali di destinazione delle entrate;

Hattribuzione alla contabilita speciale fruttifera o infruttifera a cui le entrate devono
affluire;

Heventuale scadenza entro la quale |a riscossione deve essere effettuata.

Ogni ordinative di incasso & sottescritto dal Responsabile del Servizio Finanziario o
suo delegato.

Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tesoriere per l'esecuzione a cura della Ra-
gioneria. L'inoltro al Tesoriere awiene a mezzo di elenco in duplice copia, numerato e
datato, di cui uno & restituito firmato per ricevuta,

Art, 22
Riscossione e versamento delle entrate

Le entrate sono riscosse dal Tesoriere mediante ordinativi dincasso emessi
dal’Ente, contro rilascio di quietanze contrassegnate da un numero continuativo, da
staccarsi da apposito bollettario che & unigo per ogni esercizio, anche se costituito
da pil fascicol.

Il Tesoriere deve accettare, anche senza autorizzazione dellEnte, le somme che i terzi
intendono versare, a qualsiasi titolo, & favore del medesimo, rilasciandone rcevuta
contenente, oftre l'indicazione della causale del versamento, la clausola espressa *
salvi | difiti  del Comune di AGEROLA «

Tali riscossioni saranng tempestivamente segnalate alla Ragioneria, alla guale il
Tesoriere richiedera Iemissione degli ordinativi di incasso entro 30 giorni dalla segna-
laZione stessa.

Il prelevamento delle disponibilita esistenti sui cfe postali intestati allEnte & disposto
esclusivamente dall'Ente medesimo,mediante preventiva emissione di ordinativo di
incasso, con cadenza massima mensile.

Le entrate possono anche essere riscosse da incaricati interni  formalmente auto-
rizzati con provvedimento dell’Ente. In tal caso, fe somme riscosse a qualsivoglia titolo
sono versate al Tesoriere con cadenza mensile per somme inferiori a £. 2.000.000, ed
entro Il giomo successivo per giacenze di fondi superiori a tale massimale.

Art.23
Residui Attivi

1- Costituiscono residui attivi le somme accertate a norma deif'art. 21 e non riscosse entro

2-

itHtermine deffesercizio.

Fossono essere mantenute fra i residui attivi defl’esercizio esclusivamente le entra-
te riaccertate a sequito di revisione annuale in sede di conto del bilancio

Art.24
Vigilanza sulla gestione delle entrate

Il Responsabile del procedimento com il quale viene accertata I'entrata & tenuto a
curare,anche a seguito di segnalazione della Ragioneria, che laccertamento e la ri-
scossione delle entrate trovino puntuale, tempestivo e integrale riscontro nella ge-
stione. e



I

CAPOY

GEST;'ONE BELLE SPESE e

TArt2s
Fasi procedurali di effetfuazione delle spese

L a gestione delie spese deve essere preordinata secondo le seguenti fasi procedura-
fi:

« impegno;

¢ liguidazione,
¢ ofdinazione;
¢ pagamento.

Art. 26
Impegno delle spese

‘-. )/’
Il Consiglio, la Giunta, ed [ Responsabili dei Sendzi, nellambito delle attnbuzmmM

ad essi demandate dallalegge e dallo statuto, adottano atti di impegno net limiti dei
fondi previsti in bilancio.

Gli atti di impegno relativi a competenze gestionali , anche in attuazione del piano ese-
cutivo di gestione, ove appiicato,sono assunti dai Respansabili dei Servizi con proprie
determinazioni, secondo le modalita e procedure per gli afti dimpegno vigenti a carico
deff Amministrazione. Le determinazioni soho classificate cronologicamente per ser-
vizto di provenienza e raccolte in copia presso la Segreteria. Di ogni determinazione
assunta se ne dovra informare 'Amministrazione Comunale.

Formano impegno sugli stanziamenti di competenza dell'esercizio le somme dovite
a creditori individuali, per ragioni determinate, a seguito di obbhgazxom gluridlcamen-
te perfezionate entro 11 termine delf'esercizio.

Possono essere assunti impegni a carico dei  bilanci futuri per i seguenti casi:

Spese correnti per le quali sia indispensabile assicurare la continuita del servizio, re-
quisiio che deve essere altestato nella proposta di provwedimento dal responsabile del
competente servizio;

Spese per fitli ed altre continuative e ricorrenti per le quali Fimpegno pud estendersi a
pill esercizi, quando cid rientri nelle consuetudini o quando 'Ente ne riconosca la ne-
cessita e la convenienza; il requisifo della necessita e convenienza deve essere atte-
stato nella proposta di provvedimento dal responsabile del competente servizio:
Spese comunque comprese nej limiti delle previsioni di bilancio piuriennale approvato
dal Consiglio.

Le spese per il frattamente economico tabellare gia aftribuito al personale dipendente
e per i relativi oneri riflessi, per le rate di ammortamento dei mutui e dei prest-
ti,compreso gli interessi di preammortamento e gli oneri accessori, nonche per quelle
dovute nell'esercizio in base a contratti o disposizioni di legge, si considerano impegna-
te con l'approvazione del bilancio e successive variazioni.

Le spese in conto capitale si considerano impegnate in corispondenza dei se-
guenti elementi:

accertamento di muiui in entrata a spesifica destinazione-

con quote dell Avanzo di Amministrazione applicato-

con 'emissione di prestiti obbligazionari-

con entrate proprie accertate.
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7- Siconsiderano, altres], impegnati gl stanziaziamenti di spesa, sia di parte cotrente
che in conto capitale, in corrispondenza delfaccertamento di entrate aventi destinazioni

. vincolate per legge.

8- Chiuso col 31 dicembre I'esercizio finanziario, nessun impegno puo essere assunto
a carico del predetto esercizio, ad eccezione degli impegni legati a gare bandite prima
dellesercizio e non concluse entro tale termine. Le differenze tra le somme definit-
vamente previste negli stanziamenti del bilancio e Je somme impeghate costituiscono
economie di bilancio e a tale titolo concorrono a determinare i risultati finali della ge-
stione,

Art.27
Adempimenti proceduraii degii atti d’impegno

1- Tutti gli atti dei responsabili dei servizi che comportanc in via diretta o indiretta, imme-
diata o differita, assunzione di oneri a carico dellEnte scno definite "determinazioni” e
sono classificati cronologicamente a cura di ogni servizio non appena formalizzati e re-
pertoriati, devono essere trasmessi | in friplice originale a mezzo elenco, entro 5 gg. al
servizio finanziario per 'apposizione del “Visto di regolarita contabile” attestante la co-
pertura finanziaria, di cui successivo art. 28,

La Determinazibne acquista efficacia e quindi diventa esecutiva con I'apposizione del
Vista,

Il Responsabile del Servizio Finanziario gualora accerti la regofaritd contabile e
Iesistenza della copertura finanziaria appone il Visto entro un termine non superiore a
gg. 10 a decorrere dal ricevimento defle determinazioni, e non superiore a gg. 3 nei
casl di urgenza.

Quaicra il responsabile del Servizio Finanziario rilevi ‘a irregolarita contabile o la non
sussistenza della copertura finanziaria rinvia Fatto al servizio proponente, apponendovi
la dicitura “non esecutiva® entro gli stessi termini del ¢. 2, evidenziando per iscritto i
rilievi che lo hanno indotto a non apporre il Visto.

H Responsabile del Servizio proponente ha la facolta di:

a) Modificare la determinazione in base ai rilievi formulati dai Servizio F inanziario;

b) Non modificare |a stessa la quale, pertanto, non acquista efficacia;

¢) Dirichiedere al Sindaco di softoporre di nuovo l'atto al Responsabile del Servizio Fi-
nanziario per i Visto di esecutivita tramite “Ordinanza motivata®, nella quale vengono
spiegati i motivi che induccno a superare | rilievi formulati dal Responsabiie del Servizio
Finanziario e, contemporaneamente, questultimo viene sollevato da eventuali respon-
sabilita connesse all'atto proposto.

2- La facolty data al responsabile del Servizio proponente, prevista alla lettera ¢} del
punto 1, non pud essere in alsun modo esercitata nel caso in cui | motivi che harno in-
dotte il Responsabile del Servizio Finanziario a non apporre il Visto di esecutivita siano

da ricondursi alla mancanza di copertura finanziaria.
]
1 3- Dopo aver apposto il Visto sulle determinazioni i Servizio Finanziario prevvede a rinvia-
j re uno degli Originali al Servizio dj provenienza, un affro Criginale va inviato alla Segre-
{ teria Generale perche provveda alla pubblicazione delf'atto con i solo valore di infor-
mazione ai fini della trasparenza amministrativa, || terzo originale viene classificato

nelfarchivio del Servizio Finanziario-

Art.28

Pareri di regolarita tecnica e contabile
1- Su ogni proposta di deliberazione sia da sottoporre alla Giunta che al Consiglio, sono
espressi i pareri scritti di regolarita tecnica da parte del responsabile del servizio inte-
ressafo e di regolaritd contabile da parte del responsabile del servizio finanziario. Detti
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pareri sono obbligatori e, costituendo elemento essenziale del procedimento, vanno
inseriti nella deliberazione.

La eventuale ininfluenza del parere di regolaritd contabile per Ie proposte di delibera-
zione che non comportano spese né presenti né future o altre implicazioni di carattere
contabile e fiscale & valutata esclusivamente dal responsabile del servizio finanziario, il
quale, nei casi sopra esposti, dichiara la irrilevanza di detto parere. '

- li responsabile del Servizio Finanziario esprime il parere contabile previa verifica di
deil’istruttoria del provvedimento;
dell’analisi deila regolarita deila documentazione;
della corretta imputazione del’Entrata e della Spesa;
dell’esistenza del presupposto dal quale sorge il diritfo dei’obbligazione;
della-conformita alle norme fiscali; _
del rispetto dell’ordinaments contabile degli Enti Locali ¢ in generale di tutta Ia
normativa sulla contabilitd pubblica;
della presunta capacita finanziaria dei’Ente nel caso in cui ci si frovi in presen-
za di provvediment] che comportano spese future.

[l parere di cui al ¢ precedente deve essere reso non oltre 10 gg. dalla data di ricezione
della proposta cop un termine ridotto a gg. 3 nei casi di urgenza.

Qualora la proposta di deliberazione accerti varfazioni negative delle Entrate delfEnte, il

parere contabiie ¢ limitato allindicazione dello stanziamento di spesa che si propone @fggeg
ridurre contestualmente al fine di mantenere 'equilibrio del bilancio. S
L’Organo deputato ad adottare l'atto, in presenza di parere negativo, pud ugualments %%E%
assumere il provwwedimento con apposita motivazicne circa le ragioni che inducono-a ™
disattendere i parere stesso. s P

Art29 T
Visto di regolarita contabile sulle determinazioni

La determinazione che comporta in via diretta od indiretta , immediata o differita, as-
sunzione di onert a carico dellEnte non acquista efficacia ed & quindi non esecutiva, se
non contiene il Visto di regolaritad contabile aftestante la copertura finanziaria ex legge
142/90.

l1'Visto di cuial . 1 & apposto dal responsabile del servizio finanziario , dopo aver valu-
tato la regolarita contabile dell'operazione con i criteri e ie scritture di cui alarticolo pre-
cedente e, incitre, aver constatato che:

I ritmo degli accertamenti delle Entrate del Bilancio si mantiene adeguato, se
condo la loro natura, alle previsioni contenute nel bilancio stesso;

In caso contrario, si sia provveduto ad adottare i necessari provvedimenti di ri-
equilibrio della gestione;

§i sia provveduto, nel termine di legge, al’assunzione del provvedimento del
riequilibrio deila gestione nel caso in cui il consuntivo deil’esercizio preceden-
te abbia chiuso con un disavanzo.

2-l1 responsabile del servizio finanziario, fino allattuazione dell’evenfuale necessario
provvedimento di riequilibrio del bilancio, & tenute a limitare it parere di regotarita con-
tabile sulle deliberazioni ed it visto sulle determinazioni in modo che il totale annuo della
spesa impegnata contabilmente, compiensiva degli oneri continuativi e di quelli prove-
nientt da leggi, contratti, o sentenze, non ecceda ammontare delle Entrate Correnti di
competenza effettivamente previste,

.

3- Con il rilascio del parere contabile o Visto viene garantita la disponibilita finanziaria

sul pertinente stanziamento di bilancio.

12



4-

—
¥

Per le spese finanziate con entrate trasferite aventi vincolo di destinazione,
I'atestazione di copertura finanziaria pud essere resa nei limiti del correlato accerta-
mento di entrata.

Art.30
Spese per interventi di somma urgenza

Nel caso di lavori pubblici ordinati a seguito di eventi eccezionali o imprevedibifi, al-
lorquando ricorrone  circostanze  riconducibili alla  somma urgenza e nei limiti di
quanto necessario a ripristinare condizioni di sicurezza, il relativo impegno di spesa
puo essere formalizzato con provvedimento da assumere non olfre il trentesimo gior-
no successivo allordinazione della prestazione a carico del bilancio delPesercizio in
corso.

Le spese di cui al primo comma eseguite nel mese di dicembre sono regolarizzate
entro e non oltre il termine finale del 31 dicembre,

In caso di mancata formalizzazione non pud darsi corso al’emissione del mandato di
pagamento.

I provwedimenti di cui al presente articolc devono essere trasmessi all'Organo di
revisione a cura tel Responsabile del Servizio finanziario corredati dai relativi verbali di
somma urgenza sottoscritti dai responsabili dei Servizi.

Art.31
Liguidazione delle spese

La liquidazione della somma certa dovuta & effettuata dal Responsabile del Servizio
che ha dato esecuzicne al prowedimento di spesa, sulla base dei documenti giusti-
ficativi comprovanti il diritto del creditore, previo accertamento del regolare adempi-
mento delf'obbligazione giuridica da parte dello stesso creditore.

La determinazione adottata dal Responsabile de! Servizio, con ta quale viene liquidata
la spesa, @ trasmessa, unitamente al documenti giustificativi, alla Ragioneria per i
controlli e riscontri amministrativi, contabiti e fiscali.

Quando si tratti di spese fisse derivanti da leggi o da impegni permanenti che
hanno scadenza determinata, ta liquidazione coincide con la fase dellordinazione di
cul al successivo art.32. In tal caso il responsabile del servizio cui fa carice la spesa
comunica le scadenze al servizio finanziario per Pemissione del mandato di pagamento.

Art.32
Ordinazione delle spese

L'ordinazione & la fase con la quale viene impartito lordine di pagare al creditore

quanto dovuto, mediante Yemissione del mandato di pagamento, numerato in  ordine

progressivo per ciascun esercizio finanziario, tratto suf Tesoriere, contenente i se-

guenti elementi:

e esercizio finanziario;

» intervento o capitolo di bilancio, distintamente per residui o competenza e relati-
va disponibilita;

e codifica;

+ creditore, nonché, ove richiesto, codise fiscale o partita I'VA;

s causale del pagamento: -

« somma lorda da pagare in cifre e in lettere con  Tevidenziazione dellimporto netto
¢ delle ritenute operate;
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e modalita di estinzione con lindicazione del soggetto autorizzato a fuietanzare nei
casi di pagamento diretto:
data di emissione;

» estremi del provwwedimento di liquidazione della spesain base al quale il mandato
viene emesso;

+ evenfuale scadenza entro la quale il pagamento deve essere eseguito.

. 2- | mandati di pagamento sono compilati dalta competente unita organizzativa del Servi-
" zio finanziario e sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario che deve prowede-
re alla contabilizzazione degli stessi, con I'attribuzione del numero prograssive e della
data di emissione, e allinoltro al Tesoriere e a darne awiso al creditore, gualora non
ne sia yenuto a conoscenza per via indiretta nelle forme previste dalla legge.

3- L'inoitro af Tesoriere avwiene a mezzo di elenco in duplice copia, numerato e datato,
di cui uno & restituito firmato per ricevuta.

4- Possono essere emessi mandati di pagamento collettivi imputati sullo stesso inter-
vento o capitelo, che dispongono pagamenti ad una pluralita di soggetti, anche se ac-
compagnati da unruolo indicante i vari creditord, i titoli da cui sorge Fobbligo a paga-
re, | diversi impérlf da corrispondere. :

5 Dopo 1l 15 dicembre non possonc essere emessi mandati  di pagamento, ad
esciusione di quelli riguardanti i pagamento delle retribuzioni, dei contributi previ-
denziali e assistenziali, delle rate di ammortamento dei mutui o pagamenti aventi sca-
denza successiva a tale data.

6- Il Tesoriere estingue i mandati e prowede alla loro restituzione alla Ragioneria anche
in conformita & quanto stabilito con la convenzione ditesoreria.

7- Ogni mandato di pagamento deve contenere Pevidenziazione degli atti & documenti
giustificativi della spesa.

8- In caso di assenza o impedimento prolungate, i mandati sono sottoseritti da altro di-
pendente comunale di qualifica non inferiore alla 64 posto funzionaimente aile dipen-
denze del Responsabile di Ragioneria e alfuopo delegato per iscritto dallo stesso Re-
sponsabile.

9- Qve non sia stato indicato sostituto, il mandato, predisposto dal Servizio Finanziario &
sottoscritto direttamente dal Segretario Comunaie.

10-Qualora per riscontrate irregolarita si ritenga che non possa aver ltogo 'emissione e
alcunc dei mandati di pagamento, it Responsabile del Servizio finanziario ne riferisce 4.

Sindaco il quale pud emettere ordine scritto, debitamente motivato. N
Art. 33 TR
Pagamento deile spese % ;

1- Il pagamento & il momento conclusive del procedimento di effettuazione delle spese
che si realizza con I'estinzione, da parte del Tesoriere,delia obbligazione verso il
creditora.,

2- Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire esclusivamente tramite il Tesoriere.
£’ ammesso il pagamento diretto attravefo il senvizio di cassa economale solo per
i casi previsti dal presente regolamento.

3- I Tesoriere & tenuto ad effettuare ,anche in assenza di ordinazione della spesa, paga-
menti derivanti da obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo e da delegazioni. La
Ragioneria entro quindici giomi e comunque enttro il termine del mese in COrsg, prov-
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vede ad emettere il mandato di pagamento dandone comunicazione al servizio compe-
tente.

: - Art. 34

o Residui Passivi
Le spese impegnate a norma delfart. 27 del D.Lgs.77/95 e successive medifiche ed
integrazicni non pagate entro il termine dellesercizio costituiscono residui passivi.

Possono essers mantenuti fra i residui passivi dellesercizio esclusivamente e parti-
te a debito che hanno formato oggetto di revisione in sede di conto del bilancio

L'elenco dei residui passivi annualmente revisicnato, softoscritto dal Responsabile
delia Ragioneria, deve essere consegnato al Tesoriere ad avvenuta approvazione del
rendiconto,

Nelle more deil'acquisizione dellelenco di cui al comma precedente, il Tesoriere & te-
nuto ad estinguere mandati di pagamento, emessi in conto residui, sulla base di atte-
stazione di sussistenza del debito resa dat Responsabile del Servizio Finanziaric in
sede di ordinazione della spesa.

L]

Art.35
Spese di rappresentanza-gemellaggi

Il Comune puo sostenere spese di rappresentanza nel caso in cuj queste siano fondate
sulla corretta ed obiettiva esigenza di manifestare e migliorare all’esterno la propria
immagine, il prestigio e la considerazione di enti od organi esterni al Comune.

Il Comune pud sostenere spese per la formazione di rapporti di amicizia con comunity
locali esterne ove sussistano unh interesse e un vantaggio morale e materiale della po-
pclazione amministrata.

Le spese di cui a precedenti comma , in relazione al lore gontenuto discrezionate, sonc
disposte dal servizio economale previa deliberazione della giunta, che dispone
Fassegnazione dei fondi necessari con apposita anticipazione.

Art.36
Viaggi e missioni degli amministratori e dipendenti

| cemponenti degli Organi Collegiali del Comune devono essere autorizzati dal Sindaco
a recarsi in missione per ragione del lorc mandato. L'autorizzazione, resa per iscritto, &
nominativa e contiene findicazione delle finality e della destinazione della missione da
compiere. | dipendenti sono autorizzat] a recarsi in missione dai rispettivi responsabili di
senvizic e questi ultimi dal Segretario Cfle.

La liquidazione ed il pagamento del rimborso spesa o deilindennita di missione vengo-
no disposte dal responsabile del servizio economale sy richiesta dellinteressato, cor-
redata dalla documentazicne delle spese di viaggio sostenute, da una dichiarazione
sulla durata della missione nonché da copia della preventiva autorizzazione di cui ai
comma precedente.

Le missioni refative a congressi, seminari, convegni ed altre manifestazioni o iniziative
che comportanc anche una quota di iscrizione (o comunqgue che abblano carattere
straordinario) devono essere preventivamente autorizzate per gli amministratori con atto
della Giunta, per gli altri dipendenti & suffiGiente la determinazione del responsabile del
servizio finanziario che provvedera allimpegno e liquidazione della spesa.
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Art.37
Prierita di pagamento in carenza di fondi

1- Nel caso di momentanea carenza di fondi di cassa, la priorita nel’emissione dei man-
dati e nel pagamento di quelli gia consegnati al Tesoriere & la seguente:

a) Stipendi al Perscnale ed oneri riflessi;

bj Imposte e Tasse;

¢) Rate di ammortamento Mutui:

d) Obbligazioni pecuniarie il cui mancato adempimento comporti penalita;

- ¢} Alfre spese correnti secondo Pintensita dellinteresse pubblico al mantenimen-

fo.

Art.38
Polizze Assicurative

1- UAmministrazione ha facolta di stipulare con istituti assicurativi polizze per la copertura
dei danni, rischi ed infortuni causati nelf'esercizio delle loro funzioni dagli Amministrato-
r, dal Segretario e dai Responsabili dei Servizi.

CAPO VI
SCRITTURE CONTABILI

Art. 39
Sistema di scritture

{- Il sistema di contabilitd, utiizzando anche sistemi informatici e retativi supporti,deve
consentire la rilevazione dellatfivita amministrativa sotto Faspetto:

a) finanziario, relativamente alla gestione del bilancio,onde consentire di rilevare, per
ciascuna risorsa e intervento, la situazione degli accertamenti di entrata e degli
impegni di spesa a fronte dei relativi stanziamenti, noncheé  la situazione delle
somme riscosse e pagate e di quelle rimaste da riscuotere e da pagare, anche
reiativamente alla gestione dei residui;

b) patrimeniale , per la ritevazione a valore degii elementi aftivi e passivi del patrimo-
nio, onde consentire la dimostrazione delia consistenza del patrimonio  allinizio
dellesersizio finanziario, delle variazieni intervenute nel corso dell’anno per effet-
to cella gestione del bilancio o per altra causa, nonché la  consistenza del patri-
monio alla chiusura delPesercizio; ‘

¢) economico, al fine di consentire la rilevazione dei componenti positivi e negativi se-
cande | criteri della competenza economica.

Art.40
Contabilita finanziaria

1-La tenuta defle scritture finanziarie & realizzata attraverso i seguenti libri e registr
contabili:

a) il mastro delle entrate, contenente lo stanziamento iniziale e le variazioni successi-
ve, le somme accertate, quelle riscosse e quelle rimaste da riscuotere per ciasou-
na risorsa;

b) it mastro delle spese, contenente lo stanziamento iniziale e le variazioni successive,
le somme impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pagare per ciascun inter-
vento; -~

¢) gli elenchi del residui, contenenti, perciascuna risorsa e per ciascun intervento
la consistenza dei crediti e dei debiti alfinizio di esercizio, per anno di provenienza,
le somme riscosse o pagate, le somme rimaste da riscuctere o da pagare a fine
esercizio;
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d) il giornale cronologico delle reversali e dei mandati:
e) ogni aitro registro necessario per la completa rilevazione dei fatti di gestione.

SO T A
Contabilita patrimoniale

1- Strumento della contabilita patrimoniale & Vinventaric.

2- Per la formazione, procedure e aggiornamento, si fa rinvio agli articoli contenuti net
successivo capo X,

Art42
- —w——Contabilita economica -

1- Le rilevazioni finanziarie ¢ patrimoniali costituiscono la base della contabilita economi-
ca. Atal fine, gl accertamenti di entrata e gli impegni di spesa registrano anche i pe-
ricdo al quale | corrispondenti componenti economici positivi e negativi si riferiscono.

2- | componenti economici positivi e negativi non registrabili in contabilith finanziaria e
patrimoniale formano oggetto di rilevazione in contabilita economica al verificarsi
delfevento che,li ha determinati.

% A chiusura di esercizio si provvede alla rilevazione degli ulteriori componenti economici
' necessari afla redazione del conto econamico e del prospetto di conciliazione.

% 4=;=“Ritevazioni pil deftagliate per servizi o per centri di costc scno eseguite in funzio-
./ ne delle determinazioni di cui allultimo comma del successivo art.60.
e
Artd3
Scritture complementari-contabilita fiscale

1- Per le aftivita di natura commerciale o agricolale scritture finanziarie, economiche e
patrimoniali sono oppertunamente integrate con apposite registrazioni rilevanti ai fini
fiscali, in osservanza delle specifiche disposizioni in materia.

CAFPO VII

RISULTATI DI AMMINISTRAZIONE

Art.44
Rendiconto della gestione

1-1 risultati finali della gestione sono dimostrati nel rendiconto che comprende il conto
del bilancio, il conto economice e il conto del patrimonio.

2- Al rendiconto ¢ allegata una relazione illustrativa della Giunta sul’andamento della ge-
stione finanziaria e patrimoniale e sui fafti economicamente rilevanti verificatisi
nellesercizio. Nefla relazione sono espresse valutazioni di efficacia dellazione con-
dotta, sulla base dei risultati conseguiti in rapporto ai programmi e ai costi sostenuti,
e sugli scostamenti intervenuti rispetto aile previsioni.
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3- Il rendiconto & deliberato dal Consiglio entro il 30 giugno successivo alla chiusura
dell'esercizio.

4- Laproposta di deliberazione consiliare del rendiconto & accompagnata dalla rela-
zione del’Crgano di revisione di cujailart. 37, comma 5, della legge 8 giugno 1980,
n 149, b T WU

Art45
Conto del Bilancio

" 1-1I conto del bilancio comprende i risultati della gestione del bilancio per fentrata e
per la spesa secondo lo schema previsto dalle vigenti disposizioni normative.

2- Al conto def bilancio seno annesse la tabella dei parametri di riscontro delle condizion
di deficitarieta e la tabella dei parametri gestionali.

3- Un rapporto contenente  ulteriori indicatori finanziari ed economici generali € pa-
rametri gestionali pud essere proposto dalla Giunta e da guesta comunicato al Sin-
daco dal Servizio controllo di gestione entro il mese di febbraio di ciascun anno.
La Giunta e FOrgano consiliare, entro | successivi 20 giorni, possono richieders
elaborazioni e allegazioni al conto del bilancio di aifri specifici indicatori e parametri.

s &

4- llconto del bilancio rileva conciusivamente il risultaio contabile di gestione & quello di

amministrazione.

Art46
Conto aconomico

1- I conto economico evidenzia i componenti economici positivi ¢ negativi  delPattivita
dellEnte, secondo lo schema previsto dalle Jvigenti disposizioni normative, e rileva
conclisivamente il risultato economico dellesercizio.

Z- Al conto economico & accluso un prospetto di conciliazione che raccorda, mediante
retifiche, gli accertament] e gfi impegni finanziari al conto economico ed al conte del
patrimonio con 'aggiunta degli elementi economici e dei valori pafrimoniali rilevati dalla
contabilita economica e patrimoniale.

3-Un rapporto contenente proposte di conti economici di dettaglio per servizi o per
centri di costo pud essere presentato alla Giunta e da questa comunicato al Sindaco
da parte del Servizio Controllo di Gestione entro | 30 settembre di ciascun anno. La
Giunta e I'Organo  consiliare, entro | successivi 20 giorni, possono richiedere
Felaborazione e Pallegazione at conto economico, dal successivo esercizio, di aftri
spectfici conti economici.

Art47
Conto del Patrimonio

T- If conto del patrimonio individua, descrive, classifica e vaiuta le aftivita e le pas-

sivita finanziarie e permanenti quali risultano allinizio e al termine dell'esercizio, se-

Gondo o schema previsto dalle vigenti disposizioni normative.

2- Il risultato differenziale rappresenta il patrimonio netto o il deficit patrimoniale.

Art48
Conto degli agenti contabili
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1- UEconomo, il consegnatario di beni ed ogni altro agente contabile interno incaricato del
maneggio di pubblico denarc o della gestione di beni, nonché, coloro che si ingeri-
scono negli incarichi attribuiti a detti agenti, devono rendere il conto della propria
gestione entro il mese di febbraio di ciascun anno su modello previsto dalle vigenti
disposizioni normative.

A
1

Il conto degii agenti contabili intemi, unitamente alla documentazione d’'obbligo, &
altegato al rendiconte e con esso sottoposto all'Organo consiliare.

Art 49
Modalitd di formazione del Rendiconto

Laresa del conto del Tesoriere e di quello degli agenti contabili interni forma oggetto
di appositi verbali di consegna alla Ragioneria da redigersi entro il mese di febbraio di
clascun anno. ' I '

—
1

2- La Ragioneria procede, alla verifica dei conti e della allegata documentazione entro |
successivi 30 giomi, dando conferma della regolarita e completezza oppure conte-
stando carenze e irregolarita. A fronte delle eventuali contestazioni,il Tesoriere e gli
agenti contabili interni  formulano le controdeduzioni ¢ integrano o modificano la do-
cumentazione enatro i successivi dieci giorni.

&

- Allelaborazione degli schemi di conto dei bilancio, conto economico e conto del

patrimonio con allegati gli elenchi ¢ le tabelle in obbligo, prowede la Ragioneria

entro il 15 maggio, trasmeftendo fa documentazione e lo schema di proposta di

deliberazione consiliare afla Giunta.

: Entro il mese di febbraio, i Responsabili dei Servizi elaborano la proposta di relazio-
= ne al rendiconto della gestione, trasmettendola al Semvizio controllo  di gestione
che, entro it 15 maggio, ne cura la stesura coordinata inoltrandofa alla Giunta.

5- La Giunta, definita la relazione ai rendiconto della gestione, approva lo schema di
rendiconto e la proposta di deliberazione consiliare, inoltrando gli atti alllOrgano di revi-
sione entro Il 20 maggio, a cura del Segretario.

8- L'Crgano di revisione formula la relazione al Consiglic entro | successivi 20 giomi,
depositandola in pari tempo in segreteria che a sua voita ne informa ii responsabile del
servizio finanziario.

7- La proposta di deliberazione di approvazione del rendiconto, lo schema di rendiconto, |
relativi allegati e la relazione delfQOrgano di revisione sono messi a disposizione dei
componenti dell’Organo consiliare, mediante inoltro  al Sindaco entro il 10 giugno a_
cura del Segretario. -

0
T

il rendiconto & approvato dal’Qrgano consitiare entro il 30 giugno delfanno successivo
a quelic cui si riferisce. -

Y- Dellavwenuta approvazione del rendiconto la Ragioneria da comunicazione al Te-
soriere e agli agenti contabili interni.

Art.50
Eliminazione dei Residui Atfivi

1- La eliminazione totale o parziale dei residui attivi riconosciuti in tutte o in parte insussi-
stenti, per 'avenuta legale estinzione o per indebito o erroneo accertamento del credi-
to, o per assoluta esigibilita, & effettuata contestualmente ailapprovazione del rendicon-
to.
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Per ogni residuo aftivo eliminato deve darsene motivazione idonea a rendere
conto della eliminazione., sulla base di idonea documentazione anche resa al servizio
-finanziario dai vari responsabili di servizio. - T

| crediti eliminati per inesigibilita sono tenuti in evidenza in apposito elenco ed inseriti
nel conto del pafrimonic fino al compimento dei termini di prescrizione,

Art. 51
Avanzo di amministrazione

L’Avanzo di Amminisirazione & determinato da una eccedenza del fondo di cassae
dei residui attivi sui residui passivi.

Cellavanzo di amministrazione complessivo risultante dal conto del bilancio, ¢ tenuta
indisponibile la quota a fronte di fondi vincolati destinati sia al finanziamento di spese
correnti che di spese in conte capitale e dei fondi di ammortamento.

Qualora il risultato contabile di amministrazione si present] complessivamente in avan-
zo e, tuttavia, per Findisponibilita da attribuire afle quote di cui al comma precedente,
la parte di risultgfo contabile di amministrazione disponibile determina risuttanze in
negativo, alla copértura del disavanzo parziale si provwede nei termini e con le modali-
ta stabilite nelfarticolo successivo.

Le quote di avanzo di amministrazione a fronte di fondi vincotati a spese correnti ed a
spese in conto capitale e dei fondi di ammortamento, possono essere utilizzate
esclusivamente per le finalita cui sono destinati | finanziamenti correlati.

. Lavanzo di amministrazione accertato ai sensi dei commi precedenti, pud essere utiliz-

zato: T

a) Peril reinvestimento delle quote di accantonamento per ammortamento, proveden-
do, ove Pavanzo non sia sufficiente, ad applicare nella parte passiva del bilancio un
importo pari alla differenza;

b) Perla copertura di debiti fuori bilancio riconoscibili;

¢} Peri prowedimenti necessari per la salvaguardia degii equilibri di bilancio ove non
possa provvedersi con mezzi ordinari, per il finanziamento delle spese di funziona-
mento non ripetitive in qualsiasi periodo dellesercizio e per le altre spese correntf
una tantum;

d) Perll finanziamento di spese di investimento.

L'avanzo di amministrazione é applicabile al bilancic con le modalita previste dall'art.9

dei D.igs. 336 del 11/6/96, ¢ successive modifiche ed integrazioni .

Nel corso dell'esercizio al bilancio di previsione pud essere applicato, con delibera di

variazione, 'avanzo di amministrazione presunto derivante dall’esersizio immediatamen-

te precedente con la finalizzazione di cui alle lettere a),b) e ¢) del comma precedente.

Per tali fondi I'attivazione delle spese pud avwenire solo dopo l'approvazione del conto

consuntive dell'esercizio precedente, con eccezione dei fondi, contenuti neli'avanzo,

aventi specifica destinazione e derivanti da accantonamenti effettuati con 'ultimo conto

consuntive approvato, i quali possono essere immediatamente attivati.

Art.52
Disavanzo di Amministrazione

Il disavanzo di Amministrazione scaturisce da una eccedenza dei residui passivi sul
fondo di cassa e sui residui attivi. -

Qualora il rendiconto si chiuda in disavanzo di amministrazione, la copertura delio
stesso deve essere assicurata nellesercizio in corso e inderogabilmente nei primi
due immediatamente successivi. Entro il 30 settembre FOrgano consiliare adotta i ne-
cessario prowedimento per il rlequilibrio della gestione.
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3. || finanziamento del disavanzo & assicurato mediante utilizzo di tutte le entrate, com-
presi iproventi di afienazione di "beni patrimoniali disponibili, con esclusione dei
prestiti e di quelle aventi specifica destinazione per legge, ovvero mediante riduzione
di spesa.

4- |’applicazione nel bilancic, durante la gestione, del disavanzo accertato in sede di
rendiconto, per intero o per la parte che si intende coprire nellesercizic, comporta
radozione diun provwedimento di assestamento di bilancio.

5.1 disavanzo di amministrazione & applicato al bilancio in aggiunta alle quote non di-
sporibili nel risultato di amministrazione per i fondi di ammortamento accantonati e per
i fondi vincolati a spese cotrenti e spese in conto capitale.

Art.53
Dehiti fuori Bilancio

1- Qualora sussista 'esigenza di provvedere al riconoscimento della legittimita di debii
fuori bilancio, 'Organo consiliare adotta il relativo prowedimento indicando i mezzi di
copertura.  ¢°

2- La proposta di deliberazione per il riconoscimento e finanziamento di debiti fuor bilan-
cio & formulata dal responsabile del servizio che la relativa competenza di spesa e
softoposta alfOrgano consiliare pet 'adozione con progedura d’urgenza e, comunque,
non oltre il trentesimo giorno successivo alla presentazione della proposta.

3- | provvedimenti di riconoscimento della legittimita dei debiti fucri bilancio possono es-
sere adottati durante il corso dellintero esercizio.

4- ] Comune pud riconoscere la legittimita dei debiti fuori bilancio derivanti da

a) Sentenze passate in giudicato o sentenze immediatamente esecutive; hyCepertura di
disavanzi di consorzi, di aziende speciali e di istituzioni, nei limifi degii obblighi derivant]
dallo Statuto, convenzione o atto costitutivo, purche sia stato rispettato 'obbligo dei pa-
reggio del bilancio ordinarto di cui al’art. 23 deila Legge 142/80 e il disavanzo derivi da
fatti di gestione straordinara o di forza maggiore; c) Ricapitalizzazione nei limiti e nelle
forme previste dal Codice Civile e dalle norme speciali, di societa di capifali costituite
per Pesercizio di servizi pubblici focall; d) Procedure espropriative di occupazione di
urgenza per opere dfi Pubblica Utilita; e) Acquisizione di beni e servizi, in violazione
degli obblighi di cui ai commi 1,2 ¢ 3 delf'art. 35 det D.Lgs. 77/95, nei limiti degli accer-
tati e dimostrati utilita e arricchimento per PEnte, nelrambito dellespletamento di pub-
bliche funzioni & di competenza;

5. Per il pagamento si pud provvedere anche mediante un piano di rateizzazione della du-
rata massima di 3 anni finanziari compreso quello in corso, convenuto con i creditor]
con riconoscimento degli interessi al tasso legale.

8- Al finanziamento delle spese suddette, ove nofr-si possa provvedere cof enfrate cor-
renti, FEnte pud fare ricorsi a mutui, ai sensi delfart. 44 ¢ seguenti del D.Lgs. 77/95.
Nelia relativa deliberazione consiliare viene deftagliatamente lllustrata Pimpossibilita di
utilizzare altre risorse.

Art.54
Pubblicitdde! Rendlconto

1- It rendiconto dell'esercizio, una volta divenuto esecutivo, resta depositato per trenta
giomi a disposizione dei sittadini che vogliano esaminarlo presso Fufficio del Segre-
tario generale.



2- Del deposito si da informazione a mezzo awvisa pubblico allalbo pretorio.

U ey et~ o ArE 65
Trasmlssione de! Rendiconto alla Corte del Canti

1- Il Rendiconto ed i suoci atlegatl sono trasmessi alla Sezione Enti locali della Corte dei
conti entro 30 giorni dal definitivo esame del Comitato di Controlio.

2- Il Conto del Tesoriere ed il conto degli agenti contabili interni sono trasmessi alla Se-

Zione Giurisdizionale Regionale della Corte dei Conti, qualora la stessa ne faccia
espressa richiesta, entro un mese dal ricevimento deila stessa.
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1- Il Comune si avvale del servizio di economato, istituito in conformita al disposto dell'art.
3 c.7delD.lgs. 77/95.

2- Il responsabile preposto alla gestione della cassa economale deve essere un dipen-
dente di ruolo assegnato al servizio finanziario inquadrato aimeno nella 6* Q.F. In man-
canza lo stesso viene assicurato dal responsabile del servizio finanziario.

3- Al dipendente in commento & corrisposto un compenso speciale forfettario nella misura
torda da stabilirsi nella delibera di nomina da parte della Giunta Municipale per maneg-
gio di denaro e valori, .

4- |l responsabile del servizio economaie & tenuto a costituire e integrare una cauzione, in
gontanti o anche mediante polizza assicurativa, deffammontare non inferiore all'1,50%
dei totale delle anticipazioni annuali. Gii eventuali interessi attivi sul deposito in contanti
maturano a favore del responsabile. Il deposito sara svincolato a fine incarico e previo
rendiconfazione finale delle anticipazioni.

Art.57
Competenze
1~ Il servizio di economato prowede, atfraverso la cassa economale, alle seguent ri-

scossiant e spese:

a} riscossione diretta di somme refative al dirithi di segreteria e per il rilascio di affi
d'Ufficio;

b riscossione di rimborsi dei costi di riproduzione e per Peventuale bollo per ii rilascio dt
copie, di decumenti richiesti dai cittadini singoli o associati;

c) riscossione di qualsiasi altra entrata di non rilevante entita che Amministrazione
Comunale intenda affidargli in base a motivate esigenze;

d) pagamento di minute e urgenti spese relative a forniture di beni e servizi per le quall
risulta antieconomico il normale ifer contrattuale e indispensabile limmediato paga-
mento.

Art. 58
Riscossione dirette degli agenti contabili

- In relazione a specifiche esigenze, 'Amministrazione Comunale o il Segretario Comu-

nale affida a un impiegato |l compsto di riscuotere direttamente le entrate di cui al pre-
cedente articolo.
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2- Tale agente contabile, prima di dare inizio e cessazione alla sua attivita di esattore
speciale, redige e softoscrive unitamente allEconomo rispettivamente il verbale di
consegna e riconsegna.

3. La riscossione diretta delle somme awviene attraverso Puso di bollete a cul gorrisponde
un registro di carico e scarico.

4- Le somme riscosse sono versate nella Cassa comunale entro la prima settimana se-
guente al mese di riferimento.

' 5. Le somme riscosse e i periodici versamenti devono risultare da apposito Registro dl
Cassa.

' Art.59
Anticipazione di fondi

1- AlPinizio di egni anro la Giunta Comunaie determina con propria deliberazione e in rife-
rimento ai singoli interventi o programmi l'entita delle anticipazioni da effettuare alla
Cassa Economale per le sue esigenze ordinarie non superiore a £.60.000.000 annue.
L'erogazione delle anticipazioni & registrata tra le Partite di Giro con riferimento distinto
al Capitoio o Programma del cui stanziamento costituisce anticipazione.

7. La Delibera ha Ifeffetto di costituire impegno sugli stanziament considerati e vale anche
agli effetti della previsione contenuta nellart. 35 ¢.1 del D.Lgs.77/95.

3. Qualora Fanticipazione cenferita nel capitole o programma non sia sufficiente la Giunta
Cormunaie dispone ulteriore anticipazione nelfimporto occoirente, previa richiesta con
motivazioni da parte del'Economo, anche con la previsione di storni di fondi da un capk

tolo disponibile al'altro deficitario.

Art. 60 -
Pagamenti delPEconomo - L-irniti

1- Con le anticipazioni di cui al precedente art 40, 'Economo dovra dar cofso al seguentl
pagamenti entro il limite massimo di £.500.000 compreso VA per ciascun importo
delle spese relative a:

a) Postali, telegrafl, carta e valor bollati, facchinaggi e trasporto merci;

b) Giornali, abbonamenti a riviste periodiche di carattere tecnico amministrativo ad uso
degli Uffici, stampa, modulistica, cancelleria minuta, & materiale di consumo igienk-
co sanitario per gli Uffici Comunali;

c) Tasse di circolazione degli automezzi senza il kmite di spesa di £.500.000, imposie
tasse, dirifti erariali diversi.

d) Spese per la stipulazione di contratti, atti esecutivi verso morosi, visure cafastali, re-
gistrazioni e simili;

e) Spese per assicurazioni di lleve entita. (Cauzioni temporanee)

f) Rimborso spese di viaggio ed indennita di missicni di Amministratori e dipendenti
cornunali, ivi compreso le spese per partecipazione a convegni, seminaii di studio,
ece.

g) Rimborsi e sgravi di quete inesigibili di tributi;

hy Spese diverse € minute per cerimonie, ficevimenti, onoranze, rappresentanza che
non costituiscano meri atti di liberalita ecc.

D Minute spese correlate a prestazioni, forniture e prowviste occorrentl per il funziona-
mento dei servizi comunali per fronteggiare spese di particolare natura, impreviste ,
e ove il ricorso alle normali procedure pes racquisizione delle stesse, dovesserc
comportare tempi lunght e quirrdi pill onerosi per I'Ente.

I} Acquisto, riparazione di mobili, macchine ed attrezzature d'Ufficic, manutenzione lo-
call ed edifici comunali;

m) Spese da effettuarsi su ordinanza del Sindaco in occofrenze straordinarie e perle
quali sia inevitabile il pagamento immediato.
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n) Spese d'urgenza in caso di calamita naturali.

S Art. 61
Rimborso delf'anticipazione:pagamenti e riscossioni

Di norma ogni acquisto e/o prestazione deve formare oggetto di motivata richiesta dei
responsabili di servizi, mediante buoni d'ordine, corredata dellammontare della spesa
e degli elementi di giudizio e congruitay della spasa, in riferimento ai prezzi vigenti in
commercio, fatta eccezione delie spese rientranti nella sfera di attribuzione del servizio
di economato. in tale ultimo caso Ja spesa viene eseguita dalla cassa economale su di-
retiva def responsabile del servizio economato. |l responsabile della struttura nel cui
ambifo si trova il servizio economale pus rigettare la richiesta di anticipazione nel caso
rilevi Finopportunita del ricorso alla cassa economale.

2-| prelievi dal fonde economale sono ordinati mediante speciali buoni di pagamento,

3-

4) Tutte le operazioni di Cassa vengono registrate in apposito registro cronologico nume-

1-

numerat! progressivamente per ogni anno finanziario, firmati dal responsabile della
strutfura nella quale & inserita la cassa economale; ogni buono deve contenere
lindicazione dell'oggetto della foritura o prestazione, della ditta fomitrice, | correlativi
importi, gii estremi esatti dellinterventc o di capitolo di bilancio interessato e il riferimen-
to della delibera’ di anticipazicne. Detti buoni di pagamento costituiscono impegni di
Spesa a tutti gii effetti e copia degli stessi viene trasmessa al servizio finanziario quato-

ra il servizic economale non sia affidato allo stesso.

Le Entrate, riscosse per qualsiasi causa mediante il sefvizio economale, vanno versate
alla Tesoreria entro i successivi 15 glorni feriali, mediante reversale emessa dal servi-
zio finanziario.

rato e vidirato dal responsabile del servizio finanziario

Art. a2
Ordinazione, liquidazione e pagamento

L'erdinazione delle spese economali & effettuata con puoni d’ordine contenent il nomi-
nativo del fornitore, le quantita, e qualita dei beni, i prezzi , le modalita dj pagamente, i
riferimento al presente Regolamento, a firma det Responsabile del servizio richtedente,
controfimato dallEconomo, per quanto di competenza ai fini dellindicazione e regi-
strazione dellimpegno sul competente Intervento, Capitolo o Programma di Spesa. ||
buono dovra essere vistato dal rispettivo Capo Settore per quanto di competenza.

La liquidazione delle spese ordinate risulta dal ‘“Visto si liquida® apposto sulla fattura,
nota spese, o scontrinc fiscale per importi inferiorl a £.50.000, e dalla scttoscrizione da
parte del Responsabile del Servizio competente. Tale Visto assume valore di attesta-
Zione di regefaritay della fornitura de! bene o servizio, nella qualita, nella quantity della
spesa autorizzata, con riferimento ai buoni d'ordine emessi a monte della fornitura.

Il pagamento delle spese ordinate e liquidate & disposto dallEconoma e rilevato con
buoni di pagamento quietanzati dal creditore.

Art.63
Registri contabili obbligatori per la tenuta del servizio di Economato.

Per la regolare tenuta dei senvizi di Econ
giornati i seguenti Registri o bollettar:

a- Registro det pagamenti e dej rimborsi;
b~ Bueni d’ordine;

¢- Bollettario dei buoni di pagamento.

omato, FEconomo dovra tenere, sempre ag-
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Art.84
Rendiconto

1- In via ordinaria FEconomo ¢ tenuto a rendere il Conto semestralmente e comunque en-
tro 1 mese dal termine dell’Esercizio finanziario di riferimento con allegato la documen-
tazione originale di spesa, owero dalla cessazione del suo incarico se avviene prima.

2- Tale Rendiconto sard depositate presso- la Segreteria della competente “Sezione Giu-
risdizionale” della Corte dei Conti entre 1 mese da quando & divenuta esecutiva la Deli-
berazione di approvazione del Rendiconto dell’Ente, qualcra la stessa ne facsia richie-
sta.

3- U’Econome dovra allegare al proprio rendiconto annuale:

a-ll provwedimento della propria nomina o atti amministrativi corrispondenti:

b-La documentazione giustificativa deila gestione riassunta nell'atto di approvazione del
rendiconto Generale da parte della Giunta Comunale.

¢-Copie delle Verifiche di Cassa effettuate;

d-Eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei Conti.

4 Art.65
Rimborso

1- liimborso all Economo delle partite regolarmente pagate avviene mediante emissione
di mandato di pagamento a valere sulllntervento, Capitolo o Programma attinente
alfoggetto, in corrispondenza dellimpegno a suo tempo assunto con fa delibera di au-
torizzazione dellanticipazione. Confemperaneamente, la Ragioneria emette una rever-
sale di pari importo a copertura in Entrata della Partita di Giro posta in essere per
Fanticipazione fatta.

2- L'operazione si conclude mediante compensazione in cassa dej documenti contabili o
versamento da parte dell’Economo delle anticipazioni non spese.

Art, 66
Responsabilita del’Economo

1- L'Economo ¢ personalmente responsabile delle somme ricevute in anticipazione, sino
a che non abbia oftenuto regolare discarico.

2- Ess0 & soggetto di obblighi al depositari dalle leggi civili ed & personalmente respon-
sabile della regolarita dei pagamenti. : :

Art. 67
Controlio del servizio di Economato

1- ll controllo del servizio di Economato spetta al Responsabile del servizie finanziario o,
in mancanza, al Segretario Comunale del’Ente.

2-ll servizio di Economafo sard soggetto a verifiche ordinarie trimestrali da parte
dellOrgano di Revisione economico-finanziaria del’Ente, ai sensi delart. 64 del D.Lgs.
nr.77/95.

L'’Amministrazione potra effettuare autonome verifiche di Cassa.

3- In caso di ritardo nella presentazione del Conto documentato da parte delfEconomo, il

Segretario delPEnte lo fa compilare d’Ufficio, promuovendo, se del caso, le relative
sanzioni a carico.,
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4~ In caso di assenza, anche per congedi ordinari, if Responsabile del Servizio finanziario
provvede a nominare un sostituto per il regolare funzicnamento del servizio.

Art.68
Sanzioni civili @ penali

1- A prescindere dalle responsabilita penali nelle quali possa incorrere Eecnomo, esso &
soggetto oltre che alle generall responsabilita dei dipendenti del’Ente a tutte quelle
~ particolari responsabilita previste dalle vigenti leggi per i contabili,

CAPO IX

SERVIZIO DI TESORERIA

Art.69
Affidamento del servizio

1- 11 Comune affida il servizio di Tesoreria ad una banca autorizzata a svolgere attivita di
cui allart. 10 del D.Lgs. nr° 385 del 1° Settembre 1993,

2- L'affidamento del servizio viene effettuato mediante gara ufficiosa con modalita che
rispettino 1l principio della concorrenza da esperirsi tra istituti di credito con sportello
operante nel territorio comunale sulla base’ dei criteri stabiliti con deliberazione
delOrgano Consiliare ed espletato in base a convenzione anch'essa deliberata
dal’'Crgano Consiliare.

3- Qualora ricorrano le condizioni di legge, IEnte pud procedere, per non pid di una volta,
al rinnovo del contratto di tesoreria nei confronti del medesimo soggetto.

4- |l Tesoriere & agente contabile dellEnte.

Art. 70
Convenzione di tesoreria

1- 1 rapporti fra il Comune e it Tesoriere sonc regolati dalla legge e da apposita con-

venzione ditesoreria. In parficclare la convenzione stabilisce:

a) la durata del servizio;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di Tesorera unica introdotto dalla legge
29 ottobre 1984 n. 720 e successive integrazioni e modificazioni:

¢) le anticipazioni di cassa;

d) te deiegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e} la tenuta dei registri e deile scritture obbligatorie;

f) i provwedimenti in materia di bitancio da trasmettere af Tesoriere;

g} la rendicontazione periodica dei movimenti attivi e passivi da trasmettere agh Qrgani
centrali af sensi dilegge.

Art. 71
OQperazioni di riscossioni e pagamenti

1- Nel capitolato d'oneri per faffidamento del servizio di tesoreria deve essere previsto
che la fomitura dei modelli connessi alle operazioni  di riscossione & a carico del

26



Tesoriere. La modulistica deve essere preventivamente approvata per accettazione
da parte del Responsabile della Ragioneria e non é soggetta a vidimazione.

2- La registrazione delle entrate deve essere eseguita quotidianamente sul giomnale

1-

2-

3-

4-

di cassa. Le riscossioni in aftesa della emissione di ordinativi di incasso, sono registra-
te come entrate provvisorie restando,comunque,a carico del Tesoriere I'obbligo di an-
notare ia causale deil'incasso.

| Tesoriere deve comunicare entro il giomno successive le operazioni di riscos-
sione e di pagamento eseguite mediante trasmissione di copia stralcic del giornaie
di cassa o documento similare. Qualora la Ragioneria rilevi discordanze rispetto aile
scritture contabili dell’Ente formula, entro i successivi dieci giomi, le opportune conte-
stazioni.

Art. 72
Comunicazioni e trasmissioni documenti fra Comune o tesoriere

Le comunicazioni e gli aggiornamenti inerenti la gestione del bilancio, le  verifiche
sull'andamento delle riscossioni e dei pagamenti, nonché la trasmissione dei mandati di
pagamento ¢ degli ordinativi di incasso, possono essere effettuati utilizzando sistemi
informatici e relativi supporti qualora ci sia concordato fra le parti.

&8

Art. 73
Verifiche di cassa

It tesoriere & responsabile della corretta tenuta e conservazione dei documenti e dei
registri d’obbligo, dai quali possano rilevarsi le giacenze di liquidita distinte dei fondi a
destinazione vincolata, e la dinamica delle singole componenti.

I} Tesoriere &, altresi, tenuto a mettere a disposizione del Comune e dell’Organo di
revisione tutta la documentazione utile perle verifiche di cassa.

Il responsabile del servizio finanziario, o suo delegato, pud provwedere in qualsiasi
momento a verifiche straordinarie di cassa.

TArt. 74
Gestione dei titoli e valori

Le operazioni di movimento dei titoli di proprieta dellEnte sono disposte dal Respon-
sabile della Ragioneria.

Gli ordinativi di incasso dei deposiii definitivi di somme, valori o titoli che terzi effet-
tuano agaranzia degli impegni assunti con 'Ente sonc softoscritli dal Responsabile
della Ragioneria, con le modalita e nei tempi di cui ai precedenti artt.21 ¢ 22.

L'autorizzazione allo svincolo dei depositi, di somme, valori o titeli costituiti  da terzi
& disposta dal Responsabiie del Servizio competente che ha acquisito {a documen-
tazione giustificativa del diritto al rimborso. Uatto di fiquidazicne e l'ordinazione della
spesa sono sottoscritti dallo stesso Responsabile dei Servizio.

i depositi provvisori effettuati da terzi per spese contrattuali, d’asta e cauzionall, sono
oggetto di bolietta di Tesoreria diversa dalla quietanza e annotati in apposito registre
tenuto a cura del competente Servizio. Lo svincolo avviene su ordinazione del Re-
sponsabile det Servizio che effettua la gara.
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Art. 75
Resa del Conto

© 1<l Tesstiete“rende il - conto della “gestione annuale enfro due mesi daila chiusura

- dellesercizio finanziario.

2-llconto del tesoriere costituisce documento ideneo a rappresentare la gestione di
cassa.

CAPO X
GESTIONE PATRIMONIALE

Art.76
Beni comunali

1.1 bent si distinguano in mabili, tra cui quell; immateriali, ed immobili e si suddividono
nelle seguenti categorie:
a) beni soggetti al regime del demanio;
b) beni patrimeniali indisponibili;
¢) beni patrimoniali disponibili.

Art.77
Inventario dei heni soggetti al regime del demanio

1. Llinventario dei beni soggetti al regime del demanio evidenzia:
a) la denocminazione, 'ubicazione, l'uso cui spno destinati; e
b) iltitolo di provenienza e gli estremi catastali; et
¢) il valore determinato secondo fa normativa vigente:

d) 'ammontare delle quote di ammortamento.

Art.78
Inventario dei beni mobili patrimoniali

1. Uinventario dei beni immobili patrimoniali evidenzia:
a) la denominazione, I'ubicazione e I'uso cui sono destinati;
b) il titolo di provenienza, le risultanze dei registri immobiliari, gli estremi catastali, la
destinazione urbanistica laddove si tratti di terreni:
¢) la volumetria, la superficie coperta e quella non coperta,
dj lo stato dell'immobile circa le condizieni statiche ed Igienico sanitarie;
e} le servitt, i pesi e gl oneri di cui sono gravati;
f) F'ufficio o scggetto privato utiizzatore;
gy il valore iniziale e le eventuali successive variazicni,
h) f'ammontare delle quote di ammortamento:
i) gli eventuali redditi.

Art.79
Inventario dei beni mobiii

1- L'inventario dei beni mobili contiene le seguenti indicazioni:
a) il luogo in cui si trovano; <
b} la denominazione e la descrizione secondo lanatura e la specie;
¢} la quantita e ia specie;
d} ii valore;
e} 'ammontare delle quote di ammortamentao.
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2- Peril materiale bibliografico, documentario ed iconografico viene tenuto un separato
inventario con autonoma numerazione.

3-1 beni singoli & le collezioni- di interesse storico, archeologico ed artistico sono
descritli anche in un separato inventario con le indicazioni atte ad identificarli.

4- Non sono iscritti negli inventari gli oggetti di rapido consumo e facilmente deteriorabili
ed | mobili di valore individuale inferiore a lire 250.000 ascrivibili alle seguenti tipolo-
gie:

a) mobilio arredamenti e addobbi:
b) strumenti e utensili;
¢) atfrezzature di ufficio.

5- La canceliazione dagii inventari dei beni mobili per fuori uso, perdita, cessione od altri
motivi & disposta con provwedimento del Responsabile del Servizio Patrimonio, su
proposta del consegnatario,

Art.80
Procedure di classificazione dei beni

1- 1l passaggio di categoria dei beni immobili dal regime del demanio al patrimonio,
nonché dal patrimonio indisponibile al patrimonio disponibile € viceversa, & disposto
con prowedimento della Giunta.

Art.81
Aggiornamento degli inventari

1- Gil inventari sono tenuti costantemente aggiomati e chiusi al termine di ogni esercizio
finanziario, a cura del responsabile del Servizio Patrimonio.

2- E' faito obbligo di conservare i titoli, atti, carte e scritture relativi al patrimonio.

Art.82
Valutazione deij beni e rilevazione delle variazioni

1- Nella valutazione dei beni deveno essere osservati | criteri di cui alle disposizioni nor-
mative vigenti.

2- lvalore del beni  immobili & incrementato degli interventi manutentivi di amplia-
mente e ristrutturazione, rilevabili dal Titolo 11 delia spesa del conto del bilancio alla
colonna pagamenti, ovvero degli incremerti da fatti esterni alla gestione del bilancio ri-
levati in contabilita economica.

3- Il valore & ridotto per variazioni rilevabili dal conto del bilancio owero per decrementi
determinati da fatti esterni alla gestione del bilancio rilevati in contabiiita eccnomica.

4- Nel caso di acquisizioni gratuite di beni, la vaiutazione & effetiuata per il valore di-
chiarato negli afti traslativi o, in mancanza, sulla base di apposita perizia.

5- Il materiale bibliografico, documentario ed iconografico viene inventariato ai costo o al
valorg di stima nel caso in cui non sia aitrimenti valutabile o congruo.

S
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— -Art83 . A
Ammortamento dei beni

1- Gli interventi da iscrivere in ciascun servizio della spesa corrente di bilancio per I'accan-
tonamento della quota di ammortamento annuale sono quantificati in misura percentua-
le sulta quota determinata applicando i coefficienti di ammortamento previsti dalle vi-
genti disposizioni normative al valore dei beni patrimoniali relativi.

2- Lamisura percentuale & proposta annualmente dalla Giunta e comunicata alla Ra-
gioneria entro il 30 giugno dell'anno precedente a queilo cui il bilancio si riferisce,
con proiezicns triennale. In mancanza di proposta, si intende confermata la misurs
stabilita 'anno precedente.

3- Gli ammortamenti da comprendere nel conto economico quali quote di esercizio so-
no determinati applicando | coefficienti previsti dalle vigenti disposizioni normative al
valore dei beni patrimoniali refativi, per l'intero.

4- Gli ammortamenti di cui al comma precedente sono, alfresi, portati  in diminuzione del
corrispondente valore patrimoniale.

5- Non sono soggetti ad ammortamento per le finalita di cui a primo cornma | beni mobili
non regisirati di valore unitario inferiore a lire due mitioni, Aj fini dellinsetirmento dei va-
lori nel conto economico e nel conto del patrimonio, | beni di cui al presente comma, si
considerano interamente ammortizzat nell'esercizio successive a quello della Ior%ﬁ

acquisizione. s
. /:" =
. iy . . . £ . . . . . I 3
6- | beni mobili non registrati acquisiti da offre un quinguennio, in fase di prima applica- *
zione, si considerano interamente ammortizzati. (ol

7- L’ applicazione deile prescrizioni di cui ail'art. 8 del D.Lgs. 77/85 e successivé~
rmodifiche ed integrazioni, e della gradualita degli ammortamenti di cui all’art.
117 del citato Decreto, cosl come modificato dallart, 27 ¢. 3 del ddi collegato
alla finanziaria 98 decorre dal 19%9. A tal fine gli enti locali iscrivono
nellapposito intervento I'importo dellammortamento accantonato per i beni
relativi, con la seguente gradualita del valore calcolato con i criteri dell’art.
71del D. Lgs. 77/85;

peril 1999 il 6% del valore:

per il 2800 il 12% del valore;

peril 2001 it 18% del valore;

per il 2002 it 24% del valore,

]

Art. 84
Consegnatari di beni

1-1 beni mobili ed immobili, esclusi i materiali ed oggetto di consumo, sono dati in conse-
gna dal consegnatario ad agenti che sono personalmente responsabili dei beni loro af-
fidati, nonché di qualsiasi danno che possa derivare al’Ente dalle [oro azioni ed cmis-
sioni.

2- Le funzioni di consegnatarie sono svolte da apposito responsabile di struttura nominato
dallAmministrazione. Esso & responsabile del’assegnazione o consegna di beni alle
varie sirutture, ne vigila la conservazione e ne dispone ii trasferimento.

3- La consegna si effettua a mezzo di verbale nel quale sono inventariati i beni assegnati a
ctascun responsabile che ne rilascera ricevuta,
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4- Di ogni verbale viene trasmessa copia al servizic.finanziario, qualora non sia lo stesso
consegnatario. T :

Art. 85
Carico e scarico dei beni mobili

1- 1 beni mobili sono inventariati sulla base di buoni di carico emessi dal competente uffi-
cio economato/provveditorato e firmati dal responsabile.

2- Non sono iscritti negli inventari gii oggetti di rapido consumo e faciimente deteriorabili.

3- Il prowedimento di cui al precedente comma indica Feventuale obbligo di reintegro o di
risarcimento di danni a carico dei responsabill.

4- Sulla scorta degli atti di cui ai comma precedenti, si provvede al conseguente aggior-
namento delle scritture patrimoniali.

5- Gii inventari sono chiusi al termine di ogni esercizio finanziario.
LI

86
Materiali di consumo

1- La tenuta degli oggetti di canceleria, stampatl, ecc. & effettuata a cura di apposito re-
sponsabile indicato dallAmministrazione, con tenuta dei relafivi registri di carico e sca-
reco.

Art.87
Automezzi

1- Il responsabile del semvizio che ha in dotazione 'automezzo ne centrolla Fuso e verifica
che: a) fa loro utilizzazione, da parte del personale ad esso assegnato, sia sonforme ai
servizi distituto; b} i rifornimento dei carburanti ed i percorsi effettuati vengono annotati
su apposito libretto di marcia/manutenziene fornito dalfUfficio Economato.

2- |l responsabile del servizio provwede a tenere apposito libretto di funzionamento
dellautomezzo in cui dovra essere annotato cronotogicamente tuthi gl interventi effet-
tuati per 'crdinaria e straordinaria manutenzione.

3. L'uso degii automezzi & disciplinato da apposito regolamento da adottarst a cura dei
responsabili dei servizi, vistato dall' Amministrazione entro 2 mesi dallapprovazione del
presente.

Art.28
Magazzini di scorta

1~ La Giunta, ove ne ravvisi ['ufilita, pud istituire appositi locaii per il deposito e la conser-
vazione di materiali costituenti scorta.

2- L'utifizzo dei relativi materiali & disposta dal responsabile del servizio competente, anno-
tando | movimenti su appositi registri e schede.
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CAPO X}
VERIFICHE E CONTROLLO DI GESTIONE

Art.89
Controllo finanziario

1- |l confrollo finanziario & funzionale alla verifica della regolare gestione dei fondi di bi-
lancio con particolare riferimento all'andamento degli impegni delle spese e degli ac-
certamenti delle entrate.

2- 1 Comune & tenuto arispettare nelle variazioni di bilancio e durante la gestione i pa-
reggio finanziario e gli equilibri stabifiti in bilancio per la copertura delle spese cor-
renti e per il finanziamento degli investimenti, secondo le norme finanziarie e contabili
stabilite dalta legge.

3- La Ragioneria provvede alla verifica, durante tutto il corso delf'esercizio, della sussi-
stenza dei requisiti di equilibrio dandone comunicazione al Sindaco, all'Organo di re-
visione e al Segretario, in caso di squilibrio,

§
&

4- Qualora in sede di controllo finahziario,dovessero evidenziarsi degli squilibri nella ge-
stione della competenza o dei residui,la Ragioneria é tenuta a dame {empestiva co-
municazione agli Organi previsti al comma precedente, formulando le opportune
valutazioni e proponendo contestualmente le misure necessarie al ripristino degli
aquilibri.

5- | Consiglio Comunale, in presenza di comunicazioni di cui al comma precedente,
adotta le misure necessarie a ripristinare g equiibri entro 80 giomi. Per le comuni-
cazioni successive al 2 agosto il prowedimento deve comungue essere adottato
entro i 30 settembre.

8- Il Consiglio comunale & in ogni caso fenuto ad adottare entro it 30 setiembre di cia-
scun anno it provvedimento con §i quale da atto dellinsussistenza di condizic:a)g}if’f;i"’iji

squilibrio, contestualmente alfa ricognizione sullo stato di aftuazione dei programm{ﬁi‘

3 e
%

Art.8o
Verifiche ed ispezioni

'
i

: I3
1- il responsabile del servizio finanziario pud procedere, in qualsiasi momento e comun-"
gue almenoc una voita ogni semestre, alla verifica dei fondi esistenti presso ogni servi-
zlo riscuotifore di somme o fondi e al riscontro delle relative scritture contabili. Della ve-
“rifica si stendera appositi verbali, uno per il servizio, uno per il servizio finanziario e uno

per il Sindaco e Segretario.

Art.91
- Verifica dei programmi

1- Ciascun Responsabile di Servizio prowede durante tutto ii corso  delfesercizic alla
verifica sullandamento della realizzazione degli obietiivi programmati, presentando
motivata e detfagliata relazione quadrimestrale al Sindaco, dandone comunicazione
anche all'Crganao di revisione e al Servizio controllo di gestione.

o
¥

Il Consiglio, entro il 30 settembre di ciascun anno, esprime le proprie valutazioni
sulle state di altuazione dei pregrammi.
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CAPO Xl

IL. CONTROLLO DI GEST!ONE
Art.92 o
Istituzione del servizio di controllo interno di gestione

1- E’ istituito il servizio di controllo interno ai sensi dell'art.20 del D.Lys.3/2/33, nr° 29, come
modificato dafl'art.6 det D.Lgs.18/11/93, nr°470, nonché ai sensi degli art. 39,40, e 41
del D.Lgs.77/85.

2- Esso e finalizzato alla verifica, mediante valutazione comparative dei costi e dei rendi-
menti, della corretta gestione delle risorse dellEnte, dellimparzialita e del buon anda-
. mento dell'azione amministrativa.

3- il controflo di gestione, inteso come strumento di direzione e di guida, &€ mirato ad ac-
certare che la gestione si stia svolgendo in modo da permettere il raggiungimento degii
obiettivi prefissati nei documenti di programmazione di bilangio.

4. Esso va strutturato in relazione alla tipologia dei servizi implementati e alla formula ge-
stionale adottata imprenditoriale, garantista e contrattuale, ecc.
Ty

5. Nel perseguire il controllo della gestione dellAmministrazione del’Ente & in ausilic agli
Organi politici ed Amministrativi che la definiscono, il servizio di controllo interno, ha per
obiettivo di verificare che le risorse umane, tecniche e finanziarie siano utilizzate in
modo efficiente ed in conformita a critert di economicita.

Art.a3
Le forme di confrollo interno

1.1l controllo di gestione si esplica nelle seguentii forme:

a) monitoraggio dei servizi: | servizi attivati ed i servizi di nuova costituzione, comunque
strutturati per obiettivi, sono monitorati sulla base di un sistema di valutazione dei
costi e def ricavi con una di aggregazione dei dati finanziari per centri di costi e di rj-
cavi.

b} gestione del personale: la necessitd di dotazione di personale e I'eventuale mobilita
dello stesso alfinterno e alfestemno deilEnte viene ridefinita alla luce
dellindividuazione dei prodotti delfattivita e dei carichi di lavoro derivanti.

c) analisi dei cosii: per ciascun servizio il Comune di Agerola pud impiantare, tenende
conto delle spese da sostenere in rapporto ai benefici attesi, la contabilita analitico-
gesticnale mirata alla predeterminazione, alla rilevazione, alla analisi e al controllc dei
cosli e dei risultati e degli eventuali ricavi.

d) valutazioni comparate: attraverso la costruzione di un sisterna di indicatori di efficien-
za, efficacia ed economicita, nonche per mezzo della costruzione di specifiche fun-
zioni di produzione, le aftivitd del’Ente sono confrontate nel tempo e nello spazio sia
con precedenti valutazioni sia con queile analoghe di altri Enti.

Art.94
La struttura operativa del confrollo di gestione

1- La struttura operativa alla quale ¢ assegnata la funzione del controlio di gestione & ser-
vizio di supporto, con proprio responsabile.

2~ La struttura di cui al 1° comma € autonoma sia rispetto agli Organi di governo sia rispet-
to ai responsabili della gestione ed & inserita nellarea economica-finanziaria al fine di
agire in modo coordinato e integrato rispetto al sistema informativo finanziaric ed eco-
nomico-patrimoniale.
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3- L’Amministrazione Comunale (Giunta) nomina, su proposta del Segretario, quale re-
sponsabile del Servizio di controllo interno un funzionario dellEnte dj qualifica funziona-
le non inferiore alla 7* ed in posizione Apicale, dandone contestuale comunicazione aj
responsabili di Settore e Servizi dell'Ente e al Collegio dei Revisori dei Conti.

4- It funzionario nominato assume la direzione de! Setvizio e da iui dipende, funzionalmen-
te e limitatamente agli adempimenti di cui al presente Regotamento, il contingente dj
personale individuato dal Segretario Comunaie e dalf Amministrazione, nelPambito della
dotazione organica.

' 5~ La siruttura pud essere eventualmente integrata, per motivate esigenze, da consulenti
esterni, esperti in tecniche di vaiutazione ed in controllo di gestione, nominati dalia
Giunta Comunale, sulla scorta dj documentati curricuium.

Art.95
Fasi del controlio Controllo economico di gestione

1- Il controlio di gestione viene attuato mediante rilevazione periodica di indici di funzo-
nalita finanziaria, patrimoniale ed economica. | suddetti indici possono essere rilevati
sia per I'intera gestione quanto per specifici servizi istituzionali.

2- Le informazioni @ gii strument] detivanti dail'attuazione del controlio funzionate sono art-
colate in modo sistematico in referti da inviare agli amministratori ed ai responsabiii di
servizio con cadenza quadrimestrale.

Art.96
Prerogative e collocazione organizzativa

1- Il servizio di controllo interno ha diritt di accesso agli atti e documenti dellEnte e pus
richiedere, oralmente o per iscritto informazioni a tutti gli altri Uffici interni ed esterni.

2- Il responsabite del servizio di controlio interno pud richiedere prestazioni di attivita col-
laborative a responsabili di aftri servizi, direttamente o tramite Segretaric Comunale, i
quali hanno I'obbligo di fornire dati disponibill od elaborabili concordando tempi e mo-
dalita.

CAPO Xl
REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA
Art.97
Collegio dei revisori
1- Il Collegio dei revisori dei conti & organo autonomo del’Ente ed ha durata triennale. £’
nominato secondo le norme dellart. 57 della Legge 8/6/1880 nre 142, tenendo conte

che alla figura del Revisore Ufficiale de Conti & stata sostituita quella del Revisore
Contabile per effetto del D. Lgs. 88 del 271/92.

)]
1

Ove si proceda alla sostituzione di un singolo componente, la durata dellincarico per il
nuovo revisore & limitata al tempo residuo fino alla stadenza del termine triennale, cal-
colata a decorrere dalla nomina dellintero collegio.

i,
3~ L'Organo di revisione ha sede presso gli uffici del Comune in idonel locali per le
proprie riunioni e per la conservazione della documentazione.
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Art.98
Incompatibilita, limiti ed Ineggibilita
1- Valgono per i revisori le ipotesi dj inegygibilita e di incompatibilita di oy agli art. 2382 e
2399 del Codice Civile, intendendosi per amministrator il Sindaco e | componenti della
Giunta. . e =

2- Uincarico di revisione non pud essere esercitato daj componenti dell’Ente Locale e da
coloro che hanno ricoperto tale incarica nel quadriennio precedente alla nomina, dai
membri del CORECO, dal segretario e da dipendenti dell'Ente.

< componenti del’'Organo di revisione contabile non Possonc assumere incarichi o con-
sulenze pressc PEnte cui esercitano Paltivithd di revisione, ove non sia pravisto nelle
norme statutarie dell’Ente. _

o o Art.99 '

Decadenza e sostituzione dej Ravisori

1- L'assenza di un componente a tre riunioni consecutive dell'Organo, o a tre sedute di
cui allart. 93 comma 14 eit. ¢) e d) comporta la decadenza deallo stesso.

2- Nef caso di sopravvenute cause dj incompatibilita, di decadenza per inadempienza,
di dimissioni dall'gncarico, OWEro sia necessario provvedere alla sostituzione per altre
cause, si procede alla surroga entro i successivi 20 giorni.

Art.100
Esercizio della revisione

1- L'esercizio della revisione & svolto dall'Crgano di revisione, in conformita alle norme
del presente regolamento. | singolo componente pué, su incarico conferito dal Presi-
dente del Collegio, oppure autonomamente, compiere vetifiche e controlli su atti & do-
cumenti riguardanti specifiche materie e oggetti.

2- L'Organo di revisione potra avvalersi, sotto la propria responsabilita ed a sue spese,
di tecnici contabili ed aziendali, per le funzioni inerenti la revisione econemico - finan-
Ziaria. Il numero degli stessi non potra essere superiore al numero dei Revisori.

3- Copia dei verbalj delle riunioni dell'Organo é trasmessa a Sindaco, alla Segreteria ed
alla Ragioneria, per quanto di competfenza.

Art.101
Compiti, funzioni, collaborazione e referto ai Consiglio

t- 1 compiti dell'Organo di revisione sono i seguenti:
a} Collaborazione alle funzioni di controllo e di indirizzo  del Consiglio esercitata
mediante pareri e proposte relativamente a-
1) bilancio di previsione e documenti di programmazione allegati;
2) variazioni e assestamenti di bitancio;
3) piant economico finanziari per investimenti che comportano oneri dij gestione in-
dotti;
4) programmi di opere pubbliche e leoro moedificazioni;
9) alienazioni, acquisti e permute di beni immobili;
6) debiti fuori bilancio riconoscibii ai sensi dilegge;
7y modifiche statutarie, regolamenti e Jelative maodifiche;
8} convenzioni tra Comuni, tra Comuni e Provincia costituzione e modificazione di
forme associative;
9) costituzione di Istituzioni ed Aziende speciali;
10) partecipazione a Societs di capitali;
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11) indirizzi da osservare da parte delle aziende pubbliche e degli enti dipendenti,
sovwvenzionati o sottoposti a vigilanza.
b) Vigilanza e referto sulla regolarita economicofinanziaria della gestione realizzata

mediante verifiche trimestrali in ordine a: S e

1) acquisizione delle entrate; -

2) effettuazione delle spese:

3) gestione di cassa, gestione del servizio di tesoreriz e gestione degli agenti con-
tabili;

4) attivita contrattuale;

5) amministrazione dei beni;

6) adempimenti relativi agfi obblighi fiscali;

7) tenuta della contabilita.

¢} Consulenza e referto in ordine afla:

1) efficienza, produttivita ed economicita della gestione anche funzionale afl'obbli-
go diredazione della relazione conclusiva che accompagna la proposta di deli-
berazione consiliare del rendiconto;

2) rilevazioni di eventuaii iregolarita nella gestione.

d} Qgni altro controllo, riscontro e referto previsto dalle disposizioni normative vigenti.

2- I Revisori, nell'esercizio delte loro funzioni:

3.

4-

a) possono accedere agli atti e documenti del Comune e delle sue Istituzioni
tramite richiesta anche verbale 3 Segretario o ai Responsabili dei Servizi. Tali atti
e documenti sono messia disposizione nei termini richiesti o comungue con ia
massima tempestivita;

b) ricevono la convocazione del Consiglio  conl'elenco degli oggetti iscritti;

c) partecipano alle sedute del Consiglio dedicate afla discussione ed approvazione
del bitancio di previsione e del rendiconto;

d) partecipano, quando invitati, alle sedute del Consiglio, defla Giunta, defle Com-
migsioni consiliari , a richiesta dej rispettivi Presidenti;

L'Organo di revisione, entro 30 giomi dalfa scadenza del mandato, provvedera a con-
segnare apposita refazione al Consiglio contenente considerazioni sull'andamento
gestionale dell'esercizio in corso e sulle norme comportamentali dell'Organo stes-
s0, al fine di garantire una piena continuita di giudizio sull'attivity del Comune.

L'Organo di revisione, nell'espletamento del suo mandato, si ispira ai principi di com-
portamento stabiiiti dai rispettivi Ordini Professionali

5- Uniforma la sua azione di indirizzo e di impulso, cooperazione ed assistenza , verifica

1-

e controlto, per conseguire la migliore efficacia, efficienza, economicita e produttivita
deli'azione dell'Ente.

Art.102
Parere sul bilancio di previsione e suoi allegati

L'Organo di revisione esprime il parere derivante da valutazioni in ordine alla congruita
delle previsioni, sulla base dell'ultimo conto consuntivo approvato, de! controtlo fi-
nanziario di gestione dell'esercizio in corso, delle manovre sulle entrate e sulle spese
che la Giunta intende  attuare per il conseguiments dell'equilibrio e del pareggio di
bilancio.

b ¥

2- I parere di cui al comma precedente & espresso entro ofte giorni ai sensi di cuj al-

'art.13 del presente regolamento,
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Art.103
Parere sulle variazioni e assestamenti di bilancio

1- Le proposte di variazione - e di assestamento di bilancio, sonoc trasmesse - all'Organo
- di .revisione; entro fre giomni- dal ricevimento I'Organo esprime il parere.-In man-
canza di pronuncia nei termini previsti, il parere siintende reso favorevolmente.

2- Non ¢ richiesto il parere sui provvedimenti attuativi di riequilibrio del bilancic collegati al
controllo finanziario defla gestione, da attuarsi  ai sensi dell'art. 84 se gia acquisito con
esito favorevole sulla proposta di riequilibric formulata dalla Ragioneria.

' 8- Laddove, per motivi di urgenza, non sia possibile osservare | termini di cui aj preceden-
te comma 1), la Giunta pué adottare con | poteri del Consiglio I'atto deliberativo. In tal
caso deve essere comunicato ai Revisori perche esprimano il prescritto parere da al-
legare alla defibera di rafifica consiliare.

Art.104
Altri pareri, attestazioni e certificati

- Tulli gli aitri pareri contempiati nell'art.05, le attestazioni e certificazioni per le guali &
richiesta fa sottoscrizione sono resi entro cingue giorni dalla richiesta, salvo casi
d'urgenza periqualiil termine 2 ridotto a tre giorni.

*a

Art, 105
Modalita di richiesta dei pareri

1- Le richieste di acquisizione di parere sono trasmesse a cura defla Segreteria o della
Ragioneria.

Art.106
Parari su richiesta dei gonsiglieri

1~ Ogni gruppo consiliare, con richiesta sottoseritta dal Capogruppo af Sindaco, puo ri-
chiedere pareri sugli aspetti economico-finanziar della gestione e sugli afti fondamen-
tali dell'Ente. :

2- Laddoeve il Sindaco non intenda trasmettere 1a richiesta, dovra dame immediata mo-
tivazione al capogruppo.

£53- L'Organo di revisione deve esprimersi con urgenza e comunque non oltre | venti giorni
"% dallarichiesta.

Art.107
Pareri su richiesta della Giunta

1- 1l Sindaco o la Giunta possono richiedere parefi preventivi all'Organe di revisione in
orcine agli aspetti contabili,economico-finanziari del'attivita di competenza, nonché
proposte sulfottimizzazione della gestione.

2- L'Organo di revisione fornisce | pareri e le proposte entro cingue giorni dal ricevi-
mento delia richiesta. :

Art.108
Relazione al Rendiconto

-

1- La relazione al rendiconto contiene valutazicni in ordine all'efficienza , alla produttivita
ed alla economicita dei sistemi procedurali ed organizzativi nonche dei servizi erogati,
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avvalendosi anche delle valutazioni conseguenti al controllo  di gestione di cui al-
I'art.89 e seguenti.. B

2- Larelazione in ogni caso deve dare dimostrazione, oitre alla cofrispondenza del ren-
diconto alle risuttanze contabili della gestione, in coerenza con e previsioni definitive
cantenute nel bilancio preventivo; ~ R
a) del risutato della gestione e dell'analisi delle cause che 'hanno determinato;

b) della destinazione libera o vincolata delle risultanze attive;
¢) della gestione del patrimonio immobiliare e delle variazioni intervenute nella sua
consistenza;

+ d) delle variazioni intervenute nei crediti e nei debiti, nonché dei criteri e modalita se-

guiti per la determinazione del grado di esigibilita dei crediti e per il foro recupero,
della eventuale sussistenza def debiti fuori bilancio.

S- Larelazione al rendiconto & resanei termini di cui all'art.54 del presente regelamento.

Art.108
frregolarita nella gestione

1- Nel caso riscontri irregolarita nella gestione per le quali ritiene dover riferire al Con-
siglio, I'Organo di revisicne redige apposita relazione da trasmettere al Sindaco per
liscrizione all'ofdine del giomo del’Organo consiliare. Il consiglioc dovra discuterme
non oltre trenta giorni dalla consegna della retazione.

Art.110
Trattamento economico dei revisori
1-li compenso spettante & stabilito con la deliberazione di nomina cosl come previsto
dall'art.107 del D.Lgs.77/95, fermo restando la possibilita di successivi adeguamenti
a termini della normativa vigente.

»

CAPO XIV

SERVIZIO FINANZIARIO

Art.111
Funzioni servizio finanziario

1- Delle funzioni generali di amministrazione, di gestione e di controllo, i servizi gestione
economiea, finanziaria, economate e patrimonio, fributi attivi e passivi e controllo di
gestione, sono ricompresi nellarea economica-finanziaria.

2- Il coordinamento dell'area economico-finanziaria & affidato al responsabile del servizio
finanziario del Comune.

3- La struttura organizzativa dei servizi facenti capo al'area economica-finanziaria ¢ defini-
to nel regolamento di organizzazione e relativa Pianta Organica secondo | criteri di
massima di cui al presente articolo tenendo conto che le funzioni riferite preflamente al
servizio finanziaric, cosl come disposte dal'®.Lgs. 77/95, scno le seguenti:

¢ Programmazione e Bilanci;

s Rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestione;

« Investimenti e relative fonti di finanziamento:
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s Gestione dei Bilancio riferite afle Entrate: Tributarie, Extrafributarie, Patrimoniali ed Era-
riali;

Gestione del Bitancio riferite alle Spese; o e
Rilevazioni contabiii delle riscossioni, delle liquidazioni e dei pagamenti;
Rapporti con il Servizio di Tesoreria e con gli altri agenti contabili interni;
Rapporti con gli Organismi gestionali delfEnte;

Rapporti con FOrgano di revisione economica-finanziaria;

Tenuta deilo Stato Patrimoniale e degli Inventari:

Gestione Servizio Economale-Proweditorato;

Contrello e salvaguardia degli equilibri di Bilancio;

Rapporti con la funzione del controllo di gestione e con j servizi delfEnte;

& 0 & & & » o & &

CAPO XV

DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 112
Responsabili di servizio
s &
Tutte le attribuzioni riferite dalfordinamento finanziario, dalle leggi e da presente rego-
lamento ai responsabili di servizio, a rilevanza esterna, devono intendersi riferite al re-
spensabile apicale della struttura.
2- La segreteria avra cura di trasmettere alla Giunta con apposito elenco | almeno ogni 15
giomi, tutte le determinazioni eventualmente adottate dai responsabili di servizio.

—_
1

Art. 113
Ragioneria e responsabile delia Ragioneria

| richiami alla " Ragioneria " . " Responsabile della Ragioneria” e “Responsabile del
Servizio Finanziario” contenuti nel presente Regolamento si intendono riferiti, rispetti-
vamernte, sia all'Area Economico Finanziaria & al Ragioniere Capo Comunale che alla
competente struttura deli'area ed al suo Responsabile.

Art.114
Poteri sostitutivi

1- Le competenze, le sottoscrizioni, le attestazioni, i pareri e le certificazioni attribuiti ai
sensi deli'ordinamento finanziaric e contabile e del presente Regolamento af Segreta-
rio,sono resi, in caso di sua assenza o impedimento, dal Vice Segretario, ove esista.

2- Le competenze, le sottoscrizioni, le attestazioni, i parerf e le cerfificazioni  attribuite ai
sensi deil'ordinamento finanziario e contabile e del presente Regolamento, al Respon-
sabile del Servizio Finanziario sono resi, in caso di sua assenza o impedimento, per
tutti i casi non previsti dal presente Regolamento, dal responsabile del servizio di per-
tinenza presente nella struttura deffarea finanziaria, ove esista, ed in mancanza dal Se-
gretario Comunale.

3- Il responsabile del Servizio Finanziario puo delegare a dipendenti individuati quali re-
sponsabili di servizio, alcuni compiti rientranti nelle proprie competenze secondo i pre-
sente regotamento.
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Art.116
Applicazione del Regolamento

1- Dalla data di esecutivitd del presente Regolémento cessano di avere effetto le norme
di cui al precedente Regolamento approvato con Delibera Consiliare n. 95
dell’11/08/56.

2~ Per quantc non previsto nel presente Regolamento si fa rinvio alle norme del D.Lgs.
77195, e successive modifiche ed integrazioni, ad altre norme specifiche noncheé ai
Regolamento per 'amministrazione del patrimonio e per la contabilita generale dello
Stato, non incompatibili cot D.Lys 77/95, integrato dal D.Lgs.336/96 ed ulteriori modifi-
gazioni ed infegrazicni.

Art. 117
Attuazione contabilitd e controllo di gestione economici

1~ La contabilita economica e il controllo di gestione di livello economico saranno at-
tuati gradualmente & comunque non prima dell'1/1/99, rientrando il Comune di Age-
rola nella lett.c) del C.2 dell'art.115 del D.Lgs. 77/95 e successive modifiche ed in-
tegrazioni. | .

M et v P LS AT il o, KIS AOR CH ot e e U GRS PR S M bl e e WHCH S 3, ) K VA R
Y O T SN SN it e TR Ky IR Pory e P N AT A Al Mk vk Pov S e T, g e SR MR Bt

40

W b



Pag. 1

i

I

i

113

o

i

1

3

7

10

16

17

22

26

28

32

33

34

38

39

- Capol

- Capell
~Capo il
-Cape |V
-Capo V
-~ Capo Vi
- Capd'Vil
- Capo VI
- Capo IX
-Capo X

- Capo X|
- Capo Xl
«Capo Xl

- Capo XIV

-Capo XV

INDICE

Fina!ité g Contenuto
Pregrammazione

Bilancio Annuale di Previsione
Gestione delle Entrate

Gestione delle Spese

Scritture Contabili

Risultate di Amministrazione
Servizio Economate

Servizio di Tesoreria

Gestione Patrimoniale .
Verifiche & Controllo di Gestione
Controllo di Gestione

Revisicne Economica-Finanziaria
Servizie Finanziario

Dispesizioni finali e Transitorie

. i Vit b . s g ot
o ot Loy P DA et ot o gy 4 Bl

41






