
NR. 
ORDINE

DESCRIZIONE 
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO, 
TELEFONO, PEC

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

TERMINE 
CONCLUSIONE 
PROCEDIMENTO

NOMINATIVO 
SOGGETTO CON 

POTERE 
SOSTITUTIVO, 
MODALITA', 

TELEFONO, PEC

ATTI E DOCUMENTI 
DA ALLEGARE 
ALL'ISTANZA

MODULISTICA

CONTATTI PER 
INFORMAZIONI, ORARI, 
MODALITA', INDIRIZZO, 
TELEFONO, PEC A CUI 
PRESENTARE ISTANZE

PROVVEDIMENTO FINALE 
ATTO FINALE

1 Richiesta di accesso agli 
atti l. 241/1990 e ss.mm. * 30 gg Documento di 

identità ** Lettera di trasmissione 
atti o di diniego

2
Richiesta di accesso agli 
atti da parte dei 
consiglieri comunali

art. 43 d.lgs 267/2000 e ss.mm. * 3 gg no ** Lettera di trasmissione 
atti o di diniego

3 Interrogazione art. 43 d.lgs 267/2000 e ss.mm. * 30 gg no ** Atto di risposta

4 Mozione art. 43 d.lgs 267/2000 e ss.mm. * 30 gg
Proposta di delibera 

di consiglio 
comunale

** Delibera c.c.

5 Anagrafe degli 
amministratori comunali art 76 d.lgs. 267/2000 e ss.mm. * permanente no ** no

6
Accertamento e 
liquidazione diritti di 
segreteria

art. 30, comma 2  l. 15.11.1973 n. 734 
e ss.mm. * liquidazione 

trimestrale no ** Determina

7 Tenuta repertorio 
contratti

art. 67 dpr 26/4/1986 n. 131 e art. 62 l. 
16/2/1913 n. 89 * 30 gg no ** no

8 Ordine del giorno 
consiglio comunale d.lgs. 267/2000 e ss.mm. * 30 gg no ** no

9

Organizzazione eventi e  
interventi in materia di 
Pari Opportunità

artt. 3,37,51 della Costituzione italiana

*

entro i termini fissati 
con atto della giunta 

comunale

** pubblicizzazione e 
realizzazione eventi

10

Partecipazione a bandi 
per finanziamento 
iniziative di pari 
opportunità

bandi di concessione contributi per 
iniziative in materia di pari 
opportunità *

scadenze fissate dal 
bando

** rendicontazione spese 
sostenute all'ente 
finanziatore

11
Affidamento di servizi e 
forniture di importo 
inferiore a 40.000 euro

d.lgs. n. 163/2006 (art.125); d.PR 
n.384/2001 * 60 gg no **

Determinazione 

12
Predisposizione atti 
impegno e di 
liquidazione

Art. 183 e 184 del d.lgs 267/2000
* 15 gg no **

Determinazione /visto  
liquidazione

13

Utilizzo  spazi scolastici d.lgs. 297/1994

*

30 gg no

**

Comunicazione 
accoglimento/ 
comunicazione diniego

14
Residenze

Art. 4 Legge 1228 del 24 novembre 
1954 – art. 19 d.p.r. n. 223 del 30 
maggio 1989

*
45 giorni ** Relazione accertamento

15
Erogazione testi scuola 
primaria 

d.lgs. 16.04.1994, n. 297; l.r. 
27.04.2012, n.16

* 90 gg no
**

Determina 
assegnazione cedole

16
Erogazione testi scuola 
secondaria di primo 
grado 

d.lgs. 31.03.1998, n.112 * 90 gg fotocopia carta 
d'identità **

Determina 
assegnazione cedole
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17
Erogazione borse di 
studio merito

l. 62/2000; d.g.r. n. 568 del 
22/07/2010

* 180 gg fotocopia carta 
d'identità **

Determinazione di 
assegnazione

18

Richiesta agevolazione 
mensa

delibera di g.c. n. 118 del 20/09/2013 * 120 gg no

**

Comunicazione 
accoglimento/ 
comunicazione diniego

19
Buono libri art. 27, l. 
448/1998

L. 23.12.1998, n. 448 * Tempistica fissata 
da bando regionale

fotocopia carta 
d'identità/document
o di soggiorno

**
Determinazione di 
accoglimento/diniego

20

Scarto librario Codice dei Beni Culturali d.Lgs 
n.42/2004

* 30 gg. dal momento 
di acquisizione del 
nulla osta da parte 

della 
Sovrintendenza 

** Deliberazione di Giunta 
Comunale

21
Iscrizione al centro estivo bando annuale * 30 gg

**
Lettera accoglimento/ 
lettera diniego

** Orari: lunedì - venerdì dalle ore 9.00 alle 13.00, martedì e giovedi dalle ore 17.00 alle 19.00 - indirizzo: Agerola - Via G. Narsete n.7

* Per tutti i procedimenti relativi agli Affari Generali è il Responsabile del Servizio Rag. Acampora Francesco che può essere contattato tramite telefono  0818740224 o via mail: f.acampora@comune.agerola.na.it


