
NR. 
ORDINE

DESCRIZIONE 
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO, 
TELEFONO, mail

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

TERMINE 
CONCLUSIONE 
PROCEDIMENTO

NOMINATIVO 
SOGGETTO CON 

POTERE 
SOSTITUTIVO, 
MODALITA', 

TELEFONO, PEC

ATTI E DOCUMENTI 
DA ALLEGARE 
ALL'ISTANZA

MODULISTICA

CONTATTI PER 
INFORMAZIONI, ORARI, 
MODALITA', INDIRIZZO, 
TELEFONO, PEC A CUI 
PRESENTARE ISTANZE

PROVVEDIMENTO FINALE 
ATTO FINALE

1 Richiesta di accesso agli 
atti l. 241/1990 e ss.mm. * 30 gg  Documento di 

identità ** Lettera di trasmissione 
atti o di diniego

2
Richiesta di accesso agli 
atti da parte dei 
consiglieri comunali

art. 43 d.lgs. 267/2000 e ss.mm. * 30 gg   ** Lettera di trasmissione 
atti o di diniego

3 Interrogazione art. 45 d.lgs 267/2000 * 10 gg   ** Relazione istruttoria

4

Redazione, adozione e 
approvazione del 
programma triennale 
opere pubbliche ed 
elenco annuale

art. 128 del d. lgs. 12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;          art. 13 del d.P.R. 207 
del 05/10/2010 ss.mm.;         
art. 1 d.m.  9/06/2005

*

Redazione schema 
di programma DA 
PARTE DEL RESP. 
SERVIZIO LL.PP e 
di aggiornamento 
entro il 30 settembre 
di ogni anno; 
adozione da parte 
della G.C. entro 15 
ottobre di ogni anno; 
approvazione 
unitamente al 
bilancio di 
previsione.

 ** delibera di consiglio 
comunale

5

Programma triennale 
opere pubbliche: 
adeguamento dell'elenco 
annuale a flussi di spesa.

art. 4 d.m.  9/06/2005;
art. 128 del d. lgs. 12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm

*

Entro il 31 dicembre 
di ogni anno

 ** delibera di consiglio 
comunale

6
Nomina responsabile 
unico  del procedimento 
(rup), 

art. 107 del d.lgs. 18/08/2000, n. 267 e 
ss.mm;   
artt. 10, 90, 91 del d. lgs. 12/04/2006 
n. 163 e ss.mm;                                      
art. 47 del d.P.R. 207 del 05/10/2010. 

*

20 giorni

 ** Delibera di Giunta 
Comunale o 
provvedimento 
sindacale

7
Nomina progettista, dl,  
verificatore  e validatore 
opere pubbliche .

art. 107 del d.lgs. 18/08/2000, n. 267 e 
ss.mm;  
artt. 10, 90, 91 del d. lgs. 12/04/2006 
n. 163 e ss.mm;                                 
art. 47 del d.P.R. 207 del 05/10/2010. 

*

20 giorni

 ** determinazione o lettera 
di incarico

COMUNE  DI  AGEROLA
SERVIZIO  LAVORI PUBBLICI



NR. 
ORDINE

DESCRIZIONE 
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO, 
TELEFONO, mail

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

TERMINE 
CONCLUSIONE 
PROCEDIMENTO

NOMINATIVO 
SOGGETTO CON 

POTERE 
SOSTITUTIVO, 
MODALITA', 

TELEFONO, PEC

ATTI E DOCUMENTI 
DA ALLEGARE 
ALL'ISTANZA

MODULISTICA

CONTATTI PER 
INFORMAZIONI, ORARI, 
MODALITA', INDIRIZZO, 
TELEFONO, PEC A CUI 
PRESENTARE ISTANZE

PROVVEDIMENTO FINALE 
ATTO FINALE

8

Affidamento lavori, 
servizi e forniture in 
economia fino a € 
40.000,00.
Affidamento diretto.

artt. 90, 91,125 comma 8 (affidamento 
diretto),  del d. lgs. 12/04/2006 n. 163 
e ss.mm. aggiudicati ai sensi dell’art. 
81 comma 1;                                      
art. 48 del d.P.R. 207 del 05/10/2010;   
d.lgs. 81/2008. 
Solo per servizi e forniture: art. 1, d.l. 
6/07/2012, n. 95 convertito con 
modificazioni in legge 7/08/2012 n. 
135; 
Regolamento per acquisizione in 
economia di lavori servizi e forniture 
approvato con delibera di C.C. n. 41 
del 05.10.2011

*

60 giorni

 ** determinazione 

9

Gara appalto 
Affidamento lavori, 
servizi e forniture in 
economia da € 40.000 
fino a € 200.000,00
Procedura negoziata

artt. 90, 91,125 comma 8 (cottimo 
fiduciario),  del d. lgs. 12/04/2006 n. 
163 e ss.mm. aggiudicati ai sensi 
dell’art. 81 comma 1, 82 comma 3;       
art. 48 del d.P.R. 207 del 05/10/2010;   

*

90 gg.

 ** determinazione 

10

Autorizzazione al 
subappalto e 
comunicazione di 
subaffidamento

art. 118 del d. lgs. 12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;          art. 170 del d.P.R. 207 
del 05/10/2010.  *

30 giorni

 ** determinazione o lettera

11 Affidamento lavori 
complementari

art. 57 del d.lgs. 12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm. *

30 giorni
 ** determinazione 

12 Liquidazione incentivi 
d.lgs. 12/04/2006 n. 163

d.lgs 12/04/2006 n. 163 e ss.mm.;         
d.P.R. 207 del 05/10/2010 *

30 giorni

 ** determinazione 

13 Comunicazione autorità 
lavori pubblici

d.lgs 12/04/2006 n. 163 e ss.mm.;         
d.P.R. 207 del 05/10/2010 *

30 giorni

 ** lettera



NR. 
ORDINE

DESCRIZIONE 
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO, 
TELEFONO, mail

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
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TERMINE 
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PROCEDIMENTO

NOMINATIVO 
SOGGETTO CON 

POTERE 
SOSTITUTIVO, 
MODALITA', 

TELEFONO, PEC

ATTI E DOCUMENTI 
DA ALLEGARE 
ALL'ISTANZA

MODULISTICA

CONTATTI PER 
INFORMAZIONI, ORARI, 
MODALITA', INDIRIZZO, 
TELEFONO, PEC A CUI 
PRESENTARE ISTANZE

PROVVEDIMENTO FINALE 
ATTO FINALE

14

Affidamento lavori  fino 
alla soglia di 
1.000.000,00.
Procedura negoziata  

art. 122 comma 7 (trattativa privata),  
del d. lgs. 12/04/2006 n. 163 e ss.mm. 
aggiudicati ai sensi dell’artt. 81 
comma 1, 82 comma 3;                          
art. 48 del d.P.R. 207 del 05/10/2010.

* 90 giorni  ** determinazione 

15 Gara appalto Procedura 
aperta

d. lgs. 12/04/2006 n. 163 e ss.mm.;
d.P.R 207 del 05/10/2010 *

180 giorni
 ** determinazione 

16

Redazione e 
approvazione dello 
studio di fattibilità, 
progetto preliminare  

art. 93 del d.lgs.  12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;         dall’art. 14 all’art. 59 del 
d.P.R. 207 del 05/10/2010.   *

60 giorni

 ** determinazione

17
Redazione e 
approvazione del 
progetto definitivo

art. 93 del d.lgs.  12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;         dall’art. 14 all’art. 59 del 
d.P.R. 207 del 05/10/2010.   *

120 giorni

 ** determinazione



NR. 
ORDINE

DESCRIZIONE 
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO, 
TELEFONO, mail

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

TERMINE 
CONCLUSIONE 
PROCEDIMENTO

NOMINATIVO 
SOGGETTO CON 

POTERE 
SOSTITUTIVO, 
MODALITA', 

TELEFONO, PEC

ATTI E DOCUMENTI 
DA ALLEGARE 
ALL'ISTANZA

MODULISTICA

CONTATTI PER 
INFORMAZIONI, ORARI, 
MODALITA', INDIRIZZO, 
TELEFONO, PEC A CUI 
PRESENTARE ISTANZE

PROVVEDIMENTO FINALE 
ATTO FINALE

18
Redazione e 
approvazione del 
progetto esecutivo

art. 93 del d.lgs.  12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;         dall’art. 14 all’art. 59 del 
d.P.R. 207 del 05/10/2010.   *

90 giorni

 ** determinazione

19

Redazione e 
approvazione del 
progetto opere 
complementari

art. 93 del d.lgs.  12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;         dall’art. 14 all’art. 59 del 
d.P.R. 207 del 05/10/2010.   *

60 giorni

 ** determinazione

20
Approvazioni di perizie  
supplettive e di  varianti  
in corso d’opera

art. 132 del d.lgs.  12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;           art. 161 del d.P.R. 207 
del 05/10/2010. *

30 giorni

 ** determinazione 

21 Concessione proroga del 
tempo contrattuale

art. 132 del d.lgs  12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;            art. 159  del d.P.R. 207 
del 05/10/2010.   

*

30 giorni

 ** determinazione 

22

Approvazione collaudo 
in corso d’opera e finale, 
certificato di regolare 
esecuzione dei lavori 
pubblici

art. 141 del d.lgs.  12/04/2006 n. 163 e 
ss.mm.;  dall’art. 215 all’art. 238 del 
d.P.R. 207 del 05/10/2010. *

60 giorni

 ** determinazione

23

Sub-procedimenti: 
espressione pareri dei
dei lavori pubblici interni 
all'amministrazione  

d.lgs 12/04/2006 n. 163 e ss.mm.;         
d.P.R. 207 del 05/10/2010 *

30 giorni

 ** lettera

24
Accordi di programma,  
convenzione con enti 
pubblici e privati

artt. 11 e 15 della l. 07/08/1990 n. 241 
e ss.mm.;       art. 34 d.lgs. 18/08/2000 
n. 267 e ss.mm.

*

180 giorni

 ** delibera di giunta 
comunale

25
Richieste di 
finanziamenti regionali, 
statali, europei.

leggi e/o provvedimenti regionali, 
nazionali, europei *

30 giorni

 ** lettera

26 Svincolo deposito 
cauzionale d.lgs. 30/03/1992 n. 285 e ss. mm. *

30 giorni
 

Indicazione della 
ditta esecutrice dei 
lavori

** autorizzazione

27
Affidamento di servizi e 
forniture di importo 
inferiore a 40.000 euro

d.lgs. n. 163/2006 (art.125); d.PR 
n.384/2001 * 30 gg   ** Determinazione 



NR. 
ORDINE

DESCRIZIONE 
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO, 
TELEFONO, mail

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

TERMINE 
CONCLUSIONE 
PROCEDIMENTO

NOMINATIVO 
SOGGETTO CON 

POTERE 
SOSTITUTIVO, 
MODALITA', 

TELEFONO, PEC

ATTI E DOCUMENTI 
DA ALLEGARE 
ALL'ISTANZA

MODULISTICA

CONTATTI PER 
INFORMAZIONI, ORARI, 
MODALITA', INDIRIZZO, 
TELEFONO, PEC A CUI 
PRESENTARE ISTANZE

PROVVEDIMENTO FINALE 
ATTO FINALE

28 Predisposizione atti di 
impegno e liquidazione

regolamento di ordinamento 
finanziario e contabile * 20 gg   ** Determinazione/visto  

liquidazione

** Orari: lunedì - venerdì  dalle ore 9.00 alle ore 13.00, martedì e giovedì dalle ore 17.00 alle 19.00 indirizzo: Agerola - Via G. Narsete n. 7 

* Per tutti i procedimenti relativi a lavori pubblici è il Responsabile del Servizio Nicola Ferrara che può essere contattato tramite telefono 0818740240 o PEC n.ferrara@comune.agerola.na.it 












