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R.G. N. 410 DEL 15-11-2019

SETTORE AFFARI GENERALI

DETERMINAZIONE N. 151 del 14-11-2019

OGGETTO:

ACQUISTO REGISTRI DI STATO CIVILE A FOGLI SCIOLTI PER L'ANNO
2020, RILEGATURA REGISTRI ED ALLEGATI DI STATO CIVILE E
VERBALI ELETTORALI ANNO 2019 E DELLE DELIBERE DI GIUNTA E
CONSIGLIO COMUNALE ANNI 2018 E 2019. AFFIDAMENTO
MEDIANTE ORDINE DIRETTO DI ACQUISTO MEPA E IMPEGNO DI
SPESA IN FAVORE DELL'OPERATORE "GRAFICHE E. GASPARI S.R.L."

IL RESPONSABILE

VISTO il Decreto Sindacale n. 1 del 12 gennaio 2017 relativo alla nomina del responsabile del
Settore 1 “Affari Generali”;

VISTO il D.Lgs. n. 267 del 18.08.2000 - Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali
ed in particolare:

l'art. 107 che assegna ai dirigenti la competenza in materia di gestione ivi compresa
l'assunzione di impegni di spesa;

lart. 147 bis sul controllo di regolarita amministrativa e contabile;

gli artt. 151 comma 4, 153 comma 5 e 183 comma 7, sull’esecutivita delle determinazioni
che comportano impegni di spesa;

lart. 183 e l’art. 191 sugli impegni di spesa e relative modalita di assunzione;

l’art. 184 sulle modalita di liquidazione della spesa;

VISTO il regolamento per il funzionamento degli uffici e servizi approvato con deliberazione di
Giunta Comunale n. 107 del 14.09.2011, aggiornato con deliberazione di Giunta Comunale n. 34
del 06.03.2015;

VISTO il vigente Regolamento di Contabilita;
VISTO l’art. 15 del CCNL del 22 gennaio 2004;

ADOTTA la seguente determinazione:




Premesso che si rende necessario provvedere per le esigenze dell’ufficio di stato civile e segreteria

dell’ente:

- all’acquisto dei registri di stato civile a fogli sciolti per I’anno 2020, per un totale di 538 fogli
oltre 40 serie di indici annuali su carta filigranata con stemma della Repubblica delle cartiere
Milani di Fabriano 93 gr.;

- alla rilegatura dei registri (n. 10) e degli allegati di stato civile (n. 5) nonché dei verbali
elettorali (n. 1) relativi all’anno 2019;

- alla rilegatura delle deliberazioni di Giunta e di Consiglio Comunale degli anni 2018 e 2019,
per un totale di n. 12 rilegature;

Atteso che per le acquisizioni in parola € necessario servirsi di ditta specializzata nel settore;

Dato atto che in relazione alla procedura di affidamento, la sottoscritta assume il ruolo di
Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016;

Considerato che, trattandosi nella fattispecie dell’acquisto di beni di importo inferiore a
40.000,00 euro, trovano applicazione le disposizioni contenute nell’art. 36, comma 2, lettera a) del
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, secondo cui “Fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e
salva la possibilita di ricorrere alle procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono
all'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35,
secondo le seguenti modalita: a) per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante
affidamento diretto anche senza previa consultazione di due o piti operatori economici o per i lavori in
amministrazione diretta”;

Visto l’'art. 37, comma 1, del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 secondo cui le stazioni appaltanti
possono procedere direttamente e autonomamente, in deroga agli obblighi di centralizzazione,
all’acquisizione di forniture e servizi di importo inferiore a 40.000,00 euro, fermi restando gli
obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, previsti dalle
vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa;

Verificata 'impossibilita di reperire il bene oggetto del presente provvedimento mediante il ricorso
alle Convenzioni Consip, non essendo reperibili categorie merceologiche comparabili a quella di
interesse nella vetrina delle Convenzioni attive alla data odierna;

Ritenuto procedersi all’acquisizione ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D. Lgs. 50/2016,
tramite il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione gestito da Consip SpA ove é&
presente la categoria merceologica oggetto del presente provvedimento, atteso che tale procedura
garantisce [D’attuazione dei principi di economicita, efficacia, tempestivita, correttezza,
trasparenza, libera concorrenza, proporzionalita e pubblicita enunciati dall’articolo 30 del D.Lgs.
50/2016 e del principio di rotazione di cui all’art. 36, comma 1, del medesimo decreto, e che con
tale sistema, in ottemperanza al disposto dell’art. 40, comma 2, del D.Lgs. 50/2016, viene attuata
una procedura di scelta del contraente gestita per via elettronica e telematica a garanzia della
tracciabilita dell’intera procedura e del principio dell’integrita dei dati riportati nell’offerta;

Esaminate le offerte economiche e le condizioni di vendita presenti sul Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione e ritenuta rispondente alle esigenze dell’ente 1’offerta dell’operatore
economico “Grafiche E. Gaspari S.r.l.”, con sede in Granarolo dell’Emilia alla Via M. Minghetti n.
18, cap. 40057, codice fiscale/partita iva 00089070403;

Ritenuto procedersi all’affidamento mediante ordinativo diretto alla detta societa, che offre al
prezzo complessivo di € 1.220,02 oltre iva, ovvero per un totale lordo di € 1.488,42, quanto di
seguito indicato:

- registri di stato civile a fogli sciolti per I’anno 2020, per un totale di 538 fogli oltre 40 serie di
indici annuali su carta filigranata con stemma della Repubblica delle cartiere Milani di
Fabriano 93 gr.;

- rilegatura dei registri (n. 10) e degli allegati di stato civile (n. 5) nonché dei verbali elettorali (n.
1) relativi all’anno 2019;

- rilegatura delle deliberazioni di Giunta e di Consiglio Comunale degli anni 2018 e 2019, per
un totale di n. 12 rilegature;

Ritenuto il prezzo praticato congruo per l’approvvigionamento, avuto riguardo ai prezzi medi di
mercato ed ai prezzi praticati per analoghe forniture nelle precorse annualita;

Dato atto che:



¢ stata acquisita, tramite la piattaforma elettronica del Mepa, la dichiarazione dell’operatore
economico attestante il possesso dei requisiti di ordine generale e di idoneita professionale
necessari per ’assunzione dell’incarico;

¢ stata verificata la sussistenza in capo al medesimo del requisito della regolarita contributiva,
mediante 1’acquisizione d’ufficio per via telematica del documento unico di regolarita
contributiva prot. INPS_17463209 valido dal 05.10.2019 al 02.02.2020;

¢ stata verificata in capo al medesimo operatore, mediante consultazione del casellario ANAC,
I’insussistenza di annotazioni impeditive all’assunzione del rapporto contrattuale;

in relazione all’affidamento, ¢ stato acquisito per via telematica, conformemente alla normativa
vigente e alle indicazioni dell'Autorita per la Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture, il seguente CIG: Z662AA48AA;

Dato atto che:

con la deliberazione del Consiglio comunale n. 09 del 10.04.2019 ¢ stato approvato il Bilancio
di Previsione 2019/2021;

con la deliberazione della Giunta comunale n. 40 del 12.04.2019 ¢ stato approvato il Piano
Esecutivo di Gestione e Piano della Performance per ’esercizio finanziario 2019;

Verificata, ai sensi dell’art. 9 del D.L. n. 78/2009 conv. in legge n. 102/2009 e dell’art. 183,
comma 8 D. Lgs. n. 267/2000, la compatibilita della spesa con gli stanziamenti di bilancio, con le
regole di finanza pubblica e con l'ordinazione della spesa stessa;

Visti:

l’art. 32, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016, che prevede “Prima dell’avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita ai propri ordinamenti,
decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri
di selezione degli operatori economici e delle offerte”;

l’articolo 192 del D.Lgs. 28.08.2000, n. 267, rubricato “Determinazioni a contrattare e relative
procedure” che stabilisce “la stipulazione dei contratti deve essere preceduta da apposita
determinazione del responsabile del procedimento di spesa indicante:

a) il fine che con il contratto si intende perseguire;

b) loggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

¢) le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti

delle pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base”;

- lart. 32, comma 14, del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 secondo cui “Il contratto ¢ stipulato, a
pena di nullita, (....) per gli affidamenti di importo non superiore a 40.000 euro mediante
corrispondenza secondo l'uso del commercio consistente in un apposito scambio di lettere, anche
tramite posta elettronica certificata o strumenti analoghi negli altri Stati membri.”

Visti:

il D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante il nuovo Codice dei Contratti pubblici, nel testo
integrato e corretto dal D. Lgs. 19 aprile 2017, n. 56;

la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche ed integrazioni, recante le Nuove norme
in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi;
il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e successive modifiche ed integrazioni, recante il “Testo unico
delle leggi sull’ordinamento degli enti locali”;

il D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118 e successive modifiche ed integrazioni, recante “Disposizioni
in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli
enti locali e dei loro organismi;

l'art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 in materia di Tracciabilita dei flussi finanziari;

il vigente Regolamento comunale di contabilita;

Ritenuto di dover provvedere all’affidamento in parola;

Tutto cid6 premesso e considerato,

1.

DETERMINA

Dare atto che le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del dispositivo;



Affidare per le ragioni indicate in premessa, che qui s’intendono integralmente richiamate, ai
sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), e dell’art. 37, comma 1, del D. Lgs. 50/2016, mediante
ordinativo diretto sul MEPA all’operatore “Grafiche E. Gaspari S.r.l.”; con sede in Granarolo
dell’Emilia alla Via M. Minghetti n. 18, cap. 40057, codice fiscale/partita iva 00089070403,
verso il corrispettivo lordo di € 1.488,42 (€ 1.220,02 + Iva), quanto di seguito indicato:

registri di stato civile a fogli sciolti per I’anno 2020, per un totale di 538 fogli oltre 40 serie di
indici annuali su carta filigranata con stemma della Repubblica delle cartiere Milani di
Fabriano 93 gr.;

rilegatura dei registri (n. 10) e degli allegati di stato civile (n. 5) nonché dei verbali elettorali (n.
1) relativi all’anno 2019;

rilegatura delle deliberazioni di Giunta e di Consiglio Comunale degli anni 2018 e 2019, per
un totale di n. 12 rilegature;

Stabilire che con l’accettazione del presente affidamento, 'operatore economico assume, a
pena di nullita del contratto, gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3
della legge 136/2010;

Dare atto ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. 267/2000 che:

a) il fine che con il contratto si intende perseguire ¢ 'acquisto di materiale occorrente alle
esigenze dell’ufficio di stato civile e segreteria dell’ente;

b) l'oggetto del contratto ¢ la fornitura del materiale dettagliato al punto 2) del presente
dispositivo;

¢) la forma del contratto: l’acquisto € perfezionato tramite la procedura del Mercato
Elettronico gestito da Consip nel rispetto delle modalita e delle tempistiche fissate
dal’ANAC al punto 4.2 delle Linee Guida n. 4 emanate in attuazione del Decreto
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 in relazione alle procedure per l'affidamento dei contratti
pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria. I contratto dovra
intendersi risolto di diritto nel caso in cui si accerti, successivamente alla stipula
contrattuale, il difetto dei requisiti autocertificati dall’operatore economico sul Mepa. In tal
caso € espressamente stabilito che:

- si procedera al pagamento solo con riferimento alle prestazioni gia eseguite e nei limiti
dell’utilita ricevuta dall’Ente committente;

- sara disposta l'applicazione di una penale in misura pari al 10% del valore del contratto;

- le clausole ritenute essenziali sono riportate nel presente provvedimento, nella scheda
riepilogativa dell’ordine diretto di acquisto generata dal Mepa e negli ulteriori documenti
caricati sulla medesima piattaforma per la formalizzazione del rapporto contrattuale;

d la modalita di scelta del contraente e le ragioni che ne sono alla base: scelta del contraente
mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), e dell’art. 37,
comma 1, del D.Lgs. 50/2016;

Impegnare la riveniente spesa, nel rispetto delle modalita previste dal principio applicato della
contabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4/2 del D.lgs. 23 giugno 2011, n. 118 e successive
modifiche ed integrazioni ed in considerazione dell’esigibilita della medesima, giusta
attestazione di regolarita contabile e copertura finanziaria apposta dal Responsabile del
Settore Finanziario a tergo della presente, come da prospetto che segue:

Missione | Programma | Titolo | Macroaggregato | Capitolo | Impegno Esercizio di esigibilita

2019 2020 | 2021

01

07 1 03 601 381 429,46

01

07 1 03 600 382 605,12

01

02 1 03 262 383 453,84

6.

Dare atto della compatibilita della spesa con gli stanziamenti di bilancio, con le regole di
finanza pubblica — art. 9, comma 1, lettera a, punto 2, del D.L. 78/2009 — e con l'ordinazione
della spesa stessa;

Stabilire, ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. n. 50/2016, che tutti gli atti relativi alla presente
procedura di affidamento saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nella




sezione “Amministrazione trasparente” con l’applicazione delle disposizioni di cui al D.Lgs.
33/2013, nonché sul sito del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e sulla piattaforma
digitale dell’ANAC;

Stabilire che la liquidazione del corrispettivo, al netto di IVA, avverra con riferimento al
presente atto a fornitura eseguita e fatte salve le verifiche di legge, entro trenta giorni dalla
ricezione della fattura elettronica, riscontrata e vistata per regolarita dalla sottoscritta, previo
accantonamento — con le modalita di cui allo “split payment” — degli importi dovuti all’erario a
titolo di IVA, che saranno contabilizzati a carico dell’ente ai sensi dell’art. 17 ter DPR 633/72.

Il Responsabile del Settore
Affari Generali
f.to dott.ssa Rossella Mascolo



Parere di regolarita tecnica
(art. 147-bis, D.Lgs. n. 267/2000)

Si rilascia parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica attestante, ai sensi dell’art. 147 bis
del D.Lgs. n. 267 /2000 la regolarita e correttezza dell’azione amministrativa.

Agerola, 1i 14-11-2019 IL RESPONSABILE DEL SETTORE
AFFARI GENERALI
f.to dott.ssa Rossella Mascolo

Visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria
(art. 183, comma 7, D.Lgs. n. 267/2000)

Ai sensi degli art. 147-bis, art. 153, comma 5 e art. 183, commi 7 e 9, del decreto legislativo n.
267 del 18.08.2000 si rilascia il visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria
dell’impegno di spesa assunto con la presente determinazione.

Agerola, i 14-11-2019 IL RESPONSABILE DEL SETTORE FINANZIARIO
f.to dott.ssa Giovanna Peccerillo

Referto di pubblicazione

Copia del presente provvedimento & stato pubblicato all’albo dell’Ente dal 15-11-2019, e cosi
per quindici giorni consecutivi.

Registro pubblicazione n. 990 IL RESPONSABILE DELL’ALBO
f.to sig.ra Teresa Cuomo

COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE

Agerola, 1i IL RESPONSABILE DEL SETTORE
AFFARI GENERALI
f.to dott.ssa Rossella Mascolo




